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Projekt ENERGIA 

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

Katowice, 16 lutego 2022 r. 

 
o wartości szacunkowej mniejszej niż progi unijne, przeprowadzane zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 9 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 
1129 ze zm.) zwanej w treści SIWZ „PZP”, z wyłączeniem ustawy PZP, którego przedmiotem jest: 

 

Zamówienie nr 3/02/2022/EN pn.: 
„Poradnictwo prawne dla 310 Uczestników Projektu ENERGIA” 

 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego WND-RPSL.07.04.03-24-0160/21-001 
 

Postępowanie prowadzone jest w trybie określonym w podrozdziale 6.5 pkt 6 lit. a Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej zwanymi: 
Wytyczne), tj. z wyłączeniem procedur określonych w sekcjach 6.5.1. i 6.5.2 Wytycznych. 

 

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. 

ul. Wojewódzka 42; 40-026 Katowice 

NIP: 9541300712; REGON: 273073527 

1. W związku z realizacją Projektu ENERGIA (dalej zwanym „Projekt”) zapraszamy  
do składania ofert na realizację usługi poradnictwa prawnego dla 310 Uczestników Projektu. 

2. Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Śląskiego na lata 2014-2020, oś priorytetowa: VII. Regionalny rynek pracy, działanie: 7.4. 
Wspomaganie procesów adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy (działania z zakresu 
Outplacementu), poddziałanie: 7.4.3. Outplacement – projekt pozakonkursowy. 

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Katowicach. 
4. Celem głównym Projektu ENERGIA jest jak najszybsze ponowne podjęcie pracy  

lub kontynuacja zatrudnienia,  a dodatkowo uzyskanie służących temu kwalifikacji lub 
kompetencji. 

5.  Grupą docelową jest 310 osób zwolnionych, przewidzianych 
do zwolnienia lub zagrożonych zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczących zakładu pracy, 
ze szczególnym uwzględnieniem pracowników lub byłych pracowników jednostek 
organizacyjnych spółek węglowych lub przedsiębiorstw z nimi powiązanych, mających 
siedzibę na terenie województwa śląskiego. 

6.  Usługa świadczenia poradnictwa prawnego ma na celu zapewnienie Uczestnikom Projektu 
wsparcia specjalistów w zakresie prawa pracy w wymiarze 4 godzin dla każdego z 310 
Uczestników Projektu. 

7.  Warunkiem uczestnictwa w postępowaniu jest złożenie we właściwym terminie kompletnej 
oferty zgodnie z zasadami określonymi w Zapytaniu Ofertowym nr 3/02/2022/EN. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/02/2022/EN 

 I. ZAMAWIAJĄCY 

II. ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
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Ilekroć w niniejszym zapytaniu jest mowa o: 
● Zamawiającym/Zleceniodawcy – należy przez to rozumieć firmę Katowicka Specjalna 

Strefa Ekonomiczna S.A. 
● Wykonawcy/Zleceniobiorcy – należy przez to rozumieć każdy podmiot tj. osobę fizyczną 

 (w tym osobę fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą), osobę prawną lub jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, a także konsorcjum zawiązane przez te 
podmioty w celu ubiegania się o wspólną realizację zamówienia, który składa ofertę, jak 
również podmiot, którego oferta, w oparciu o kryteria oceny opisane w Zapytaniu Ofertowym 
nr 3/02/2022/EN, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i z którym zostanie zawarta 
umowa na realizację usługi polegającej na poradnictwie prawnym dla Uczestników Projektu 
ENERGIA, 

● Postępowaniu – należy przez to rozumieć niniejsze postępowanie nr 3/02/2022/EN 
prowadzone przez Zamawiającego/Zleceniodawcę w przedmiocie „Poradnictwo prawne  
dla Uczestników Projektu ENERGIA” 

● Projekcie – należy przez to rozumieć Projekt ENERGIA realizowany przez 
Zamawiającego/Zleceniodawcę, 

● Instytucji Pośredniczącej – należy przez to rozumieć Instytucję Pośredniczącą 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 – 
Wojewódzki Urząd Pracy w Katowicach, 

● Instytucji Zarządzającej – należy przez to rozumieć Zarząd Województwa Śląskiego, 
● Zapytaniu Ofertowym – należy przez to rozumieć Zapytanie Ofertowe nr 03/02/2022/EN 

wraz z załącznikami, 
● Umowie – należy przez to rozumieć zgodne porozumienie dwóch stron ustalające ich 

wzajemne prawa i obowiązki przy realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego 
nr 03/02/2022/EN, a w przypadku osób fizycznych zamierzających osobiście wykonywać 
przedmiot zamówienia, należy rozumieć zaangażowanie na podstawie stosunku 
cywilnoprawnego (umowa zlecenie), 

● Uczestniku Projektu (zwanym dalej „UP”) – należy przez to rozumieć osobę 

zakwalifikowaną do Projektu ENERGIA. Osobami kwalifikującymi się do Projektu są osoby 

zwolnione z przyczyn dotyczących zakładu pracy w ciągu 6 miesięcy przed dniem podpisania 

umowy uczestnictwa w Projekcie ENERGIA, przewidziane do zwolnienia lub zagrożone 

zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczących zakładu pracy ze szczególnym uwzględnieniem 

pracowników lub byłych pracowników jednostek organizacyjnych, spółek węglowych lub 

przedsiębiorstw z nimi powiązanych, mających siedzibę na terenie województwa śląskiego, 

● Godzinie poradnictwa prawnego (zwaną dalej „godziną”) - należy przez to rozumieć 

godzinę dydaktyczną, jednostkę usługi poradnictwa prawnego wynoszącą 45 minut, 

● Zasadach realizacji projektu - Zasady realizacji projektu pozakonkursowego Wojewódzkiego 

Urzędu Pracy w Katowicach współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na 

lata 2014-2020, 

● Wniosku o dofinansowanie - Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 

(Europejski Fundusz Społeczny), 

● Podmiocie zatrudniającym – pracodawca uczestniczący w Projekcie ENERGIA, który: 

udostępnił ofertę pracy Zamawiającemu/Zleceniodawcy i wyraził gotowość do skorzystania 

z form wsparcia w ramach Projektu (zatrudnienie subsydiowane; doposażenie/wyposażenie 

III. DEFINICJE 
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stanowiska pracy; organizacja staży) i wolę zatrudnienia UP na umowę o pracę, 

● Okresie rozliczeniowym – rozumie się przez to jeden miesiąc kalendarzowy, 

 

 
1. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

Kod: 79140000-7  

Opis: Doradztwo prawne i usługi informacyjne. 
2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi poradnictwa prawnego w zakresie prawa 

pracy, polegającej na bieżących konsultacjach z UP przed zawarciem stosunku pracy przez 
UP, w tym analizie proponowanych warunków pracy oraz zasad wynagradzania. Wsparcie 
i pomoc ma umożliwić dokonanie właściwej decyzji przez UP o podjęciu zatrudnienia. 
Specjalista prawa pracy będzie prowadzić z UP indywidulane spotkania konsultacyjne 
z zakresu prawa pracy w celu skutecznej pomocy w nawiązaniu trwałego stosunku pracy 
w odniesieniu do ścieżki wsparcia uzyskanej w Projekcie. 

3. Usługa poradnictwa prawnego z zakresu prawa pracy ma zostać zrealizowana w terminie od 
daty podpisania Umowy pomiędzy Zamawiającym/Zleceniodawcą 
a Wykonawcą/Zleceniobiorcą do 31 sierpnia 2023 r.  

4. Wykonawca/Zleceniobiorca będzie zobowiązany do zapewnienia lokalu/lokali do 
świadczenia usługi poradnictwa prawnego. Świadczenie usługi poradnictwa prawnego 
będzie odbywało się w lokalizacjach na terenie województwa śląskiego wskazanych  
przez Zamawiającego/Zleceniodawcę.  

5. Sumaryczny czas świadczenia poradnictwa prawnego dla każdego UP wyniesie 4 godziny. 
Do czasu spotkań Specjalisty prawa pracy z UP nie będą wliczane przerwy. 

6. W wykonaniu zadań wskazanych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, Część IV, pkt 2, 
Wykonawca/Zleceniobiorca będzie zobowiązany do: 

a) zapewnienia udziału Wykonawcy/Zleceniobiorcy w doraźnych spotkaniach 
organizacyjno-merytorycznych, dotyczących realizacji usługi w terminie i miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego/Zleceniodawcę, 

b) kontaktów zdalnych, w tym telefonicznych, z Zamawiającym/Zleceniodawcą między 
innymi w celu ustalenia harmonogramu świadczenia usługi poradnictwa prawnego, 

c) niezwłocznego informowania Zamawiającego/Zleceniodawcę o każdym UP,  
który bez uzasadnienia przerwał korzystanie z usługi poradnictwa prawnego, 

d) przekazania Zamawiającemu/Zleceniodawcy wszelkich dokumentów wypracowanych 
podczas świadczenia usług poradnictwa prawnego i informacji o ich przebiegu  
na każde wezwanie Zamawiającego/Zleceniodawcy, w formie adekwatnej do potrzeb 
określonych przez Zamawiającego/Zleceniodawcę, 

e) zapewnienia udziału Specjalistów prawa pracy w konferencji w 2022 r. i w 2023 r. 
organizowanych przez Zamawiającego/Zleceniodawcę w ramach Projektu, jeśli 
możliwe będzie zorganizowanie konferencji przez Zamawiającego/Zleceniodawcę, 

f) bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020, 

g) przypisania/wskazania z imienia i nazwiska wraz z numerem telefonu i adresem e-mail 
osoby odpowiedzialnej za kontakt i współpracę z Zamawiającym/Zleceniodawcą, 

h) przekazania Zamawiającemu/Zleceniobiorcy listy Specjalistów prawa pracy, którzy 
w ramach Projektu będą świadczyć poradnictwo prawne dla UP. 
Zamawiający/Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany Specjalisty prawa pracy  
w sytuacji braku należytej staranności i rzetelności w świadczeniu usługi przez danego 
Specjalistę prawa pracy. W zaistniałej sytuacji Wykonawca/Zleceniobiorca będzie 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
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zobowiązany w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji 
od Zamawiającego/Zleceniodawcy znaleźć zastępstwo dla wycofanego z Projektu 
Specjalisty Prawa Pracy. 

7. Ewentualne koszty dojazdu, wyżywienia, noclegów związane z prowadzeniem indywidualnego 
poradnictwa prawnego dla UP pokrywa Wykonawca/Zleceniobiorca. 

 
1. Wykonawcy/Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie, które obejmować będzie wszystkie 

koszty związane z realizacją przedmiotu Zamówienia nr 3/02/2022/EN, w tym również koszty 
przejazdów, noclegów i wyżywienia, wysyłek dokumentów niezbędnych do realizacji 
przedmiotu zamówienia oraz, o ile dotyczy, podatek od towarów i usług (VAT) lub podatek 
dochodowy, składki ZUS, w tym składki ZUS opłacane przez Zamawiającego/Zleceniodawcę 
(tzw. „pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy/Zleceniobiorcy nie przysługuje prawo 
domagania się zwrotu jakichkolwiek kosztów związanych z wykonywaniem przedmiotu 
zamówienia. 

2. Wykonawcy/Zleceniobiorcy za poradnictwo prawne w zakresie prawa pracy przysługuje 
wynagrodzenie w wysokości…. zł brutto (słownie:…. brutto) za 1 godzinę poradnictwa 
prawnego dla UP.  

3. Wynagrodzenie za poradnictwo prawne będzie płatne po zrealizowaniu pełnego cyklu 
poradnictwa prawnego w danym okresie rozliczeniowym, przez które rozumie się 4 godziny 
dla danego UP. 

 
4. Wynagrodzenie dla Wykonawcy/Zleceniobiorcy będzie płatne na podstawie prawidłowo 

wystawionej przez Wykonawcę/Zleceniobiorcę faktury VAT/ rachunku, po wcześniejszym 
potwierdzeniu przez Zamawiającego/Zleceniodawcę wykonania prac w danym okresie 
rozliczeniowym w oparciu o Kartę Poradnictwa Prawnego Uczestnika Projektu, dla każdego 
UP wykazanego w danym okresie rozliczeniowym.. Karta Poradnictwa Prawnego wraz 
z podpisem UP będzie stanowić załącznik do faktury VAT/rachunku wystawianego przez 
Wykonawcę/Zleceniobiorcę. 

5. Prawidłowo wystawiona faktura VAT/rachunek powinna zawierać kwotę za usługę 
poradnictwa prawnego dla uczestników projektu, świadczoną w danym okresie 
rozliczeniowym, będącą iloczynem liczby uczestników projektu objętych poradnictwem 
prawnym, liczby godzin poradnictwa prawnego dla 1 UP i jednostkowej stawki 
wynagrodzenia za 1 godzinę poradnictwa prawnego w PLN brutto. 

6. Wynagrodzenie dla Wykonawcy/Zleceniobiorcy będzie płatne w terminie do 30 dni 
kalendarzowych, licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego/Zleceniodawcę 
prawidłowo wystawione faktury VAT/rachunku przy zastrzeżeniu wskazanym w niniejszym 
Zapytaniu Ofertowym, Cześć V, pkt 9 ppkt f i Część V, pkt 10, ppkt b, 

7. Zamawiający/Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość rezygnacji z realizacji przedmiotu 
zamówienia lub zmniejszenia wielkości zamówienia w ramach Umowy, w zależności od 
potrzeb, w szczególności w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucję 
Pośredniczącą w Zasadach realizacji projektu/Wniosku o dofinansowanie realizacji 
Projektu, jak również ze względu na wyniki rekrutacji lub uzasadnione potrzeby UP. 

8. Wykonawcy/Zleceniobiorcy nie przysługują w stosunku do Zamawiającego/Zleceniodawcy 
jakiekolwiek roszczenia w przypadku rezygnacji przez Zamawiającego/Zleceniodawcę 
z realizacji przedmiotu zamówienia i niewykorzystania całego wynagrodzenia. 

9. Zamawiający/Zleceniodawca informuje, iż w umowie dotyczącej realizacji niniejszego 
zamówienia zawarte będą następujące zapisy: 

a) zastrzegające kary umowne na rzecz Zamawiającego/Zleceniodawcy: 
i. za nieterminową realizację przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po stronie 

 V. WARUNKI WSPÓŁPRACY DLA WYKONAWCY/ZLECENIOBIORCY 
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Wykonawcy/Zleceniobiorcy w wysokości 0,5% wartości Umowy za każdy dzień 
opóźnienia; 

ii. za odstąpienie od Umowy lub rozwiązanie Umowy przez którąkolwiek ze stron  
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy/Zleceniobiorcy w wysokości 10% 
wartości Umowy; 

b) zastrzegające prawo Zamawiającego/Zleceniodawcy w przypadku poniesienia przez  
Zamawiającego/Zleceniodawcę szkody w wysokości przewyższającej wysokość  
zastrzeżonych kar umownych, do dochodzenia od Wykonawcy/Zleceniobiorcy  
odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, 

c) zapisy wyłączające odpowiedzialność Zamawiającego/Zleceniodawcy za utracone 
przez Wykonawcę/Zleceniobiorcę korzyści, 

d) zastrzegające Zamawiającemu/Zleceniobiorcy możliwość potrącenia naliczonych kar 
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy/Zleceniobiorcy, 

e) zapisy zobowiązujące Wykonawcę/Zleceniobiorcę do umożliwienia, na każdym etapie 
realizacji przedmiotu Zamówienia nr 3/02/2022/EN, przeprowadzenia przez 
Zamawiającego/Zleceniodawcę, Instytucję Zarządzającą, Instytucję Pośredniczącą 
lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowości 
wykonywania przedmiotu niniejszego zamówienia oraz do umożliwienia przez okres 
wynikający z przepisów prawa krajowego, Zamawiającemu/Zleceniodawcy 
i instytucjom kontrolującym wglądu we wszystkie dokumenty, w tym finansowe, 
związane z realizacją przedmiotu niniejszego zamówienia (bez względu na rodzaj 
nośnika, na którym są przechowywane), 

f) zapisy uzależniające termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy/Zleceniobiorcy  
od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego/Zleceniodawcy środków  
dofinansowania na realizację Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatków 
związanych z realizacją Umowy i zastrzegające tym samym opóźnienia w zapłacie 
wynagrodzenia. 

10.  Zamawiający przewiduje możliwość zmian Umowy o udzielenie zamówienia w zakresie: 
a) zmiany danych teleadresowych, 
b) warunków i/lub terminów płatności, w szczególności w przypadku konieczności 

uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
Umowy o udzielenie zamówienia, jak również w przypadku, gdy ze względu na interes 
Zamawiającego/Zleceniodawcy zmiana warunków oraz terminu płatności będzie 
konieczna, 

c) sposobu wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia, w szczególności 
w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy o udzielenie zamówienia lub gdy zmiana 
sposobu realizacji zamówienia wynikać będzie ze zmian dokonanych 
i zaakceptowanych przez Instytucję Pośredniczącą w Zasadach realizacji 
projektu/Wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu lub ze zmian dokonanych i 
zaakceptowanych przez Instytucję Zarządzającą w dokumentach programowych 
dotyczących realizacji projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, jak również ze względu na uzasadnione 
potrzeby UP, 

d) ograniczenia zakresu przedmiotu umowy wraz ze związanym z tym obniżeniem 
wynagrodzenia w przypadku zaistnienia okoliczności, w których zbędne będzie 
wykonanie usług, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia 
okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy 
o udzielenie zamówienia lub w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez 
Instytucję Pośredniczącą w Zasadach realizacji projektu/Wniosku o dofinansowanie 
realizacji Projektu, jak również ze względu na wyniki rekrutacji i/lub potrzeby UP, 

e) zmiany terminu realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia, w szczególności 
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w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy o udzielenie zamówienia i nie będzie możliwości 
jego realizacji w założonym terminie lub gdy zmiana terminu realizacji zamówienia 
wynikać będzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucję 
Pośredniczącą w Zasadach realizacji projektu/Wniosku o dofinansowanie realizacji 
Projektu. 

11.  Odrębną umową Zamawiający/Zleceniodawca powierzy Wykonawcy/Zleceniobiorcy 
przetwarzanie danych osobowych UP – nie dotyczy osób fizycznych ubiegających się 
o osobistą realizację przedmiotu niniejszego zamówienia. 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy/Zleceniobiorcy, którzy spełnią 
łącznie następujące warunki: 
a) będą dysponować Specjalistami z zakresu prawa pracy skierowanymi do realizacji  

zamówienia, z których każdy będzie posiadać wykształcenie prawnicze, potwierdzone 
dyplomem ukończenia wyższych studiów prawniczych, 
Kryterium będzie weryfikowane na podstawie Oświadczenia osoby skierowanej do 
realizacji usługi w ramach zamówienia nr 3/02/2022/EN - Załącznik nr 2 

b) dysponują potencjałem technicznym, finansowym i ekonomicznym umożliwiającym 
realizację usługi, 

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy/Zleceniobiorcy o dysponowaniu potencjałem technicznym, 
finansowym i ekonomicznym umożliwiającym realizację Zamówienia 
nr 3/02/2022/EN - Załącznik nr 3, 

c) nie posiadają powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym1/Zleceniodawcą  

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy/Zleceniobiorcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
z Zamawiającym/Zleceniodawcą - Załącznik nr 4, 

d) złożą ofertę zgodną z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym 

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie złożonych przez 
Wykonawcę/Zleceniobiorcę dokumentów. Weryfikowana będzie kompletność  
oraz zgodność oferty ze wzorami określonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym 
(Załącznik 1, 2, 3, 4, 5, 6), 

e) akceptują bez zastrzeżeń treść niniejszego Zapytania Ofertowego, określone w nim  
warunki realizacji przedmiotu zamówienia oraz wszelkie konsekwencje z tym związane. 

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy/Zleceniobiorcy zawartego w Formularzu Ofertowym – Załącznik nr 1. 

 
1 Wykonawcy/Zleceniobiorcy powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym/Zleceniodawcą podlegają wykluczeniu 

z możliwości udzielenia zamówienia publicznego. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Wykonawcą/Zleceniobiorcą, a Zamawiającym/Zleceniodawcą lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego/Zleceniodawcy lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego/Zleceniodawcy czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy/Zleceniobiorcy. Powiązania osobowe lub 

kapitałowe polegają w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
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f) akceptują bez zastrzeżeń, że w toku badania i oceny ofert Zamawiający/Zleceniodawca 
może żądać od Wykonawców/Zleceniobiorców dodatkowych wyjaśnień oraz 
dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy/Zleceniobiorcy zawartego w Formularzu Ofertowym – Załącznik nr 1. 

2 Wykonawca/Zleceniobiorca, który nie wykaże spełnienia wyżej wymienionych warunków 
udziału w Postępowaniu (tj. nie załączy stosownych załączników i oświadczeń), bądź nie 
spełni warunków udziału w Postępowaniu, bądź przedstawi nieprawdziwe informacje 
zostanie wykluczony z udziału w Postępowaniu. 

3 W związku z wykluczeniem Wykonawcy/Zleceniobiorcy lub odrzuceniem oferty 
Wykonawcy/Zleceniobiorcy nie przysługują środki ochrony prawnej. 

4. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania Ofertowego, 
b) nie została podpisana przez osobę uprawnioną/osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy/Zleceniobiorcy oraz parafowana na każdej stronie, 
c) została złożona przez Wykonawcę/Zleceniobiorcę niespełniającego warunków udziału 

w Postępowaniu określonym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym lub została złożona 
przez Wykonawcę/Zleceniobiorcę podlegającego wykluczeniu zgodnie z treścią 
niniejszego Zapytania Ofertowego, 

d) nie zawiera wymaganych oświadczeń i dokumentów wskazanych w niniejszym 
Zapytaniu Ofertowym, bądź oświadczenia i dokumenty zostały przygotowane w sposób  
niezgodny z zapisami Zapytania Ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami określonymi  
w załącznikach do niniejszego Zapytania Ofertowego,  

e) jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego/ 
Zleceniodawcy co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego/Zleceniodawcę lub wynikającymi 
z odrębnych przepisów, Zamawiający/Zleceniodawca może zwrócić się o udzielenie 
wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu.  
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa 
na Wykonawcy/Zleceniobiorcy. 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 
1. KRYTERIUM CENA (C) - waga kryterium 100 % 

Ocena złożonych ofert wg kryterium „Cena”, dokonana zostanie według następującego wzoru: 

C = (Cn / Co) x 100  

gdzie: 

C – liczba przyznanych punktów w kryterium „Cena”, 

Cn – najniższa cena (brutto) za realizację Zamówienia nr 3/02/2022/EN ze wszystkich cen 
ofertowych (brutto) przedstawionych w Formularzach Ofertowych do Zapytania Ofertowego 
nr 3/02/2022/EN, 

Co – cena (brutto) za realizację Zamówienia nr 3/02/2022/EN przedstawiona w Formularzu 
Ofertowym do Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN przez ocenianego 
Wykonawcę/Zleceniobiorcę 

Wykonawca/Zleceniobiorca może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający/Zleceniodawca zamierza przeznaczyć na wykonywanie zadań opisanych 
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, Części IV, pkt 2 kwoty o maksymalnej wartości: 
cena brutto za 1 godzinę poradnictwa prawnego: 120,00 zł (słownie: sto dwadzieścia złotych 
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00/100 groszy brutto) 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów w kryterium 
„Cena”. 
 
UWAGA: Zamawiający/Zleceniodawca może w toku badania i oceny ofert żądać od 
Wykonawców/Zleceniobiorców dodatkowych wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących 
treści złożonych ofert. 
 
Od rozstrzygnięcia niniejszego Postępowania nie przysługują odwołania. 
 

VIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

 
1. Oferty, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr 

3/02/2022/EN (Formularz Ofertowy) wraz z pozostałymi załącznikami do Zapytania 
Ofertowego, można składać osobiście, za pośrednictwem Poczty Polskiej lub kurierem 
w siedzibie Zamawiającego/Zleceniodawcy, w formie pisemnej pod adresem wskazanym 
w Zapytaniu Ofertowym Część I Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN. Oferty powinny 
być złożone w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie, ze wskazaniem nazwy i adresu 
Wykonawcy/Zleceniobiorcy oraz z dopiskiem „Oferta – zapytanie nr 3/02/2022/EN”. 

2. Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego/Zleceniodawcy w dni robocze  
w godzinach 09.00 – 15.00. O terminie wpływu decyduje data i godzina wpływu do biura 
Zamawiającego/Zleceniodawcy widoczna na potwierdzeniu wpływu uzyskanym  
od Zamawiającego/Zleceniodawcy przez Wykonawcę/Zleceniobiorcę. 

3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
4. Zamawiający/Zleceniodawca nie dopuszcza wprowadzenia przez 

Wykonawcę/Zleceniobiorcę jakiejkolwiek modyfikacji treści Zapytania Ofertowego i/lub 
wzorów dokumentów określonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, za wyjątkiem 
wskazanych miejsc służących do wypełnienia oferty. 

5. Zamawiający/Zleceniodawca nie dopuszcza składania ofert wariantowo. 
6. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/-y do tego uprawnioną/-e 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy/Zleceniobiorcy oraz parafowana na każdej 
stronie. W przypadku podpisu przez inną osobę/osoby, Wykonawca/Zleceniobiorca 
zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą stosownego pełnomocnictwa. 

7. Zainteresowanych Wykonawców/Zleceniobiorców prosimy o wypełnienie niezbędnych 
dokumentów – Formularza Ofertowego wraz z załącznikami (Załącznik nr 1, 2, 3, 4, 5, 6). 

8. Oferta musi być złożona na Formularzu Ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 
Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN i zawierać: 
a) Oświadczenie osoby skierowanej do realizacji usługi w ramach Zamówienia  

nr 3/02/2022/EN - Załącznik nr 2  
b) Oświadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o dysponowaniu potencjałem technicznym, 

finansowym i ekonomicznym umożliwiającym realizację Zamówienia nr 3/02/2022/EN 
– Załącznik nr 3 

c) Oświadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o braku powiązań kapitałowych lub 
osobowych z Zamawiającym/Zleceniodawcą – Załącznik nr 4 

d) Oświadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o wyrażeniu zgody na przetwarzanie  
danych osobowych oraz klauzula informacyjna – Załącznik nr 5 

e) WZÓR – Umowa o świadczenie usługi poradnictwa prawnego dla Zamówienia 
nr 3/01/2022/EN – Załącznik nr 6 

9. Termin złożenia oferty: do 24.02.2022 r. do godziny 15.00.  
10. Oferty złożone po terminie wskazanym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym w Części VIII 

pkt 9 nie będą rozpatrywane przez Zamawiającego/Zleceniodawcę. 
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11. Wykonawca/Zleceniobiorca ma prawo przed upływem terminu składania ofert zmienić  

lub wycofać swoją ofertę. 
12. Okres związania ofertą wynosi 45 dni kalendarzowych, licząc od daty upływu terminu 

składania ofert. 
13. Zamawiający/Zleceniodawca nie ponosi kosztów związanych z przygotowaniem i złożeniem 

ofert przez Wykonawców/Zleceniobiorców. 
 

 
1. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego. 
2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający/Zleceniodawca zastrzega sobie prawo 

zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego Zapytania Ofertowego. 
Zamawiający/Zleceniodawca poinformuje o nowym terminie składania ofert na stronie 
http://www.ksse.com.pl/przetargi_zamowienia/?p=1&lang_id=1&rodzaj=2. Na stronie 
http://www.ksse.com.pl publikowane będą również pytania od Oferentów zainteresowanych 
Zapytaniem Ofertowym oraz udzielone odpowiedzi przez Zamawiającego/Zleceniodawcę. 

3. Jeżeli wybrany Wykonawca/Zleceniobiorca będzie się uchylać od zawarcia umowy  
z Zamawiającym/Zleceniobiorcą, Zamawiający/Zleceniodawca będzie miał prawo  
do wybrania kolejnego Wykonawcy/Zleceniobiorcy, którego oferta uzyskała najwięcej 
punktów w ramach oceny ofert. 

4. Zamawiający/Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do: 
a) zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert, 
b) odwołania postępowania lub jego unieważnienia w całości lub części bez podania 

przyczyny, 
c) zmiany warunków postępowania bądź zmiany jego przedmiotu, w tym jego 

ograniczenia. 
5. W sprawach związanych z Zapytaniem Ofertowym nr 3/02/2022/EN dopuszcza się 

komunikowanie z Zamawiającym/Zleceniodawcą za pomocą poczty elektronicznej. 
Ze strony Zamawiającego/Zleceniodawcy osobami upoważnionymi do kontaktów 
z Wykonawcami/Zleceniobiorcami są:  

a) Bożena Afiniec, e-mail: bafiniec@ksse.com.pl 
b) Sławomir Duch, e-mail: sduch@ksse.com.pl 

6. Wszelkie pytania dotyczące niniejszego Zapytania Ofertowego należy kierować wyłącznie 
na w/w adresy mailowe, najpóźniej do dnia 21.02.2022 r. Odpowiedź zostanie przesłana na 
adres e-mail, z którego zostało nadesłane pytanie, maksymalnie w ciągu 2 dni roboczych 
od otrzymania pytania. Jeśli pytanie dotyczące Zapytania Ofertowego wpłynęło po 
wyznaczonym terminie Zamawiający/Zleceniodawca może pozostawić pytanie bez 
odpowiedzi. 
 

Załączniki do Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN: 

 
Załącznik nr 1 
Formularz Ofertowy 
Załącznik nr 2 
Oświadczenie osoby skierowanej do realizacji usługi w ramach Zamówienia nr 3/02/2022/EN 
Załącznik nr 3 
Oświadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o dysponowaniu potencjałem technicznym, finansowym 
i ekonomicznym umożliwiającym realizację Zamówienia nr 3/02/2022/EN 

IX.  POZOSTAŁE ISTOTNE POSTANOWIENIA 

http://www.ksse.com.pl/przetargi_zamowienia/?p=1&lang_id=1&rodzaj=2
http://www.ksse.com.pl/
mailto:sduch@ksse.com.pl
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Załącznik nr 4 
Oświadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych  
z Zamawiającym/Zleceniodawcą 
Załącznik nr 5 
Oświadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 
i klauzula informacyjna 
Załącznik nr 6 
WZÓR – Umowa o świadczenie usługi poradnictwa prawnego dla Zamówienia nr 3/02/2022/EN 


