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Katowice, 16 lutego 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/02/2022/EN

o wartosci szacunkowej mniejszej niz progi unijne, przeprowadzane zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 9
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 ze zm.) zwanej w tresci SIWZ ,PZP”, z wylgczeniem ustawy PZP, ktérego przedmiotem jest:

Zamoéwienie nr 3/02/2022/EN pn.:
»Poradnictwo prawne dla 310 Uczestnikéw Projektu ENERGIA”

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego WND-RPSL.07.04.03-24-0160/21-001

Postepowanie prowadzone jest w trybie okreslonym w podrozdziale 6.5 pkt 6 lit. a Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (dalej zwanymi:
Wytyczne), tj. z wytgczeniem procedur okreslonych w sekcjach 6.5.1. i 6.5.2 Wytycznych.

l. ZAMAWIAJACY

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
ul. Wojewddzka 42; 40-026 Katowice
NIP: 9541300712; REGON: 273073527

Il. ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

=

W zwigzku z realizacja Projektu ENERGIA (dalej zwanym ,Projekt”) zapraszamy

do skfadania ofert na realizacje ustugi poradnictwa prawnego dla 310 Uczestnikow Projektu.

2. Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa: VII. Regionalny rynek pracy, dziatanie: 7.4.
Wspomaganie procesow adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy (dziatania z zakresu
Outplacementu), poddziatanie: 7.4.3. Outplacement — projekt pozakonkursowy.

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach.

4. Celem gtownym Projektu ENERGIA jest jak najszybsze ponowne podjecie pracy
lub kontynuacja zatrudnienia, a dodatkowo uzyskanie stuzgcych temu kwalifikacji lub
kompetenciji.

5. Grupa docelowg jest 310 oséb zwolnionych, przewidzianych
do zwolnienia lub zagrozonych zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,
ze szczegOlnym uwzglednieniem pracownikow lub bytych pracownikow jednostek
organizacyjnych spétek weglowych lub przedsiebiorstw z nimi powigzanych, majgcych
siedzibe na terenie wojewodztwa slgskiego.

6. Ustuga Swiadczenia poradnictwa prawnego ma na celu zapewnienie Uczestnikom Projektu
wsparcia specjalistdw w zakresie prawa pracy w wymiarze 4 godzin dla kazdego z 310
Uczestnikéw Projektu.

7.  Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest ztozenie we wiasciwym terminie kompletnej

oferty zgodnie z zasadami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym nr 3/02/2022/EN.
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lll. DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

° Zamawiajacym/Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumieC firme Katowicka Specjalna
Strefa Ekonomiczna S.A.

° Wykonawcy/Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot tj. osobe fizyczng
(w tym osobe fizyczng prowadzacyg dziatalno$é gospodarczg), osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, a takze konsorcjum zawigzane przez te
podmioty w celu ubiegania sie o wspdlng realizacje zaméwienia, ktory sktada oferte, jak
réwniez podmiot, ktérego oferta, w oparciu o kryteria oceny opisane w Zapytaniu Ofertowym
nr 3/02/2022/EN, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i z ktérym zostanie zawarta
umowa na realizacje ustugi polegajgcej na poradnictwie prawnym dla Uczestnikéw Projektu
ENERGIA,

° Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze postepowanie nr 3/02/2022/EN
prowadzone przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce w przedmiocie ,Poradnictwo prawne
dla Uczestnikéw Projektu ENERGIA”

° Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ENERGIA realizowany przez
Zamawiajgcego/Zleceniodawce,
° Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczaca

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 —
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, )

° Instytucji Zarzagdzajgcej — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego,

) Zapytaniu Ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ Zapytanie Ofertowe nr 03/02/2022/EN
wraz z zatgcznikami,

° Umowie — nalezy przez to rozumie¢ zgodne porozumienie dwoéch stron ustalajgce ich
wzajemne prawa i obowigzki przy realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego
nr 03/02/2022/EN, a w przypadku oséb fizycznych zamierzajgcych osobiscie wykonywaé
przedmiot zaméwienia, nalezy rozumie¢ zaangazowanie na podstawie stosunku
cywilnoprawnego (umowa zlecenie),

° Uczestniku Projektu (zwanym dalej ,UP”) - nalezy przez to rozumie¢ osobe
zakwalifikowang do Projektu ENERGIA. Osobami kwalifikujgcymi sie do Projektu sg osoby
zwolnione z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy w ciggu 6 miesiecy przed dniem podpisania
umowy uczestnictwa w Projekcie ENERGIA, przewidziane do zwolnienia lub zagrozone
zwolnieniem z pracy z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy ze szczegdlnym uwzglednieniem
pracownikéw lub bytych pracownikéw jednostek organizacyjnych, spotek weglowych lub
przedsiebiorstw z nimi powigzanych, majgcych siedzibe na terenie wojewddztwa $lgskiego,

° Godzinie poradnictwa prawnego (zwang dalej ,,godzing”) - nalezy przez to rozumie¢
godzine dydaktyczng, jednostke ustugi poradnictwa prawnego wynoszgcg 45 minut,

° Zasadach realizacji projektu - Zasady realizacji projektu pozakonkursowego Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Katowicach wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020,

° Whniosku o dofinansowanie - Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020
(Europejski Fundusz Spoteczny),

° Podmiocie zatrudniajgcym — pracodawca uczestniczgcy w Projekcie ENERGIA, ktory:
udostepnit oferte pracy Zamawiajgcemu/Zleceniodawcy i wyrazit gotowos¢ do skorzystania
z form wsparcia w ramach Projektu (zatrudnienie subsydiowane; doposazenie/wyposazenie
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Program Regionalny

stanowiska pracy; organizacja stazy) i wole zatrudnienia UP na umowe o prace,
Okresie rozliczeniowym — rozumie sie przez to jeden miesigc kalendarzowy,

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwy i kody okreslone we Wspdlinym Stowniku Zaméwieh (CPV):

Kod: 79140000-7

Opis: Doradztwo prawne i ustugi informacyjne.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi poradnictwa prawnego w zakresie prawa
pracy, polegajgcej na biezacych konsultacjach z UP przed zawarciem stosunku pracy przez
UP, w tym analizie proponowanych warunkéw pracy oraz zasad wynagradzania. Wsparcie
i pomoc ma umozliwi¢ dokonanie witadciwej decyzji przez UP o podjeciu zatrudnienia.
Specjalista prawa pracy bedzie prowadzi¢ z UP indywidulane spotkania konsultacyjne
Z zakresu prawa pracy w celu skutecznej pomocy w nawigzaniu trwatego stosunku pracy
w odniesieniu do $ciezki wsparcia uzyskanej w Projekcie.

Ustuga poradnictwa prawnego z zakresu prawa pracy ma zostac zrealizowana w terminie od
daty podpisania Umowy pomiedzy Zamawiajgcym/Zleceniodawcg
a Wykonawca/Zleceniobiorcg do 31 sierpnia 2023 r.

Wykonawca/Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do zapewnienia lokalu/lokali do
$wiadczenia ustugi poradnictwa prawnego. Swiadczenie ustugi poradnictwa prawnego
bedzie odbywato sie w lokalizacjach na terenie wojewodztwa Slgskiego wskazanych
przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce.

Sumaryczny czas swiadczenia poradnictwa prawnego dla kazdego UP wyniesie 4 godziny.
Do czasu spotkanh Specjalisty prawa pracy z UP nie bedg wliczane przerwy.

W wykonaniu zadan wskazanych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, Czesc¢ IV, pkt 2,
Wykonawca/Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do:

a) zapewnienia udziatu Wykonawcy/Zleceniobiorcy w doraznych spotkaniach
organizacyjno-merytorycznych, dotyczgcych realizacji ustugi w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce,

b) kontaktéw zdalnych, w tym telefonicznych, z Zamawiajgcym/Zleceniodawcg miedzy
innymi w celu ustalenia harmonogramu $wiadczenia ustugi poradnictwa prawnego,

c) niezwlocznego informowania Zamawiajgcego/Zleceniodawce o kazdym UP,
ktéry bez uzasadnienia przerwat korzystanie z ustugi poradnictwa prawnego,

d) przekazania Zamawiajgcemu/Zleceniodawcy wszelkich dokumentéw wypracowanych
podczas $wiadczenia ustug poradnictwa prawnego i informacji o ich przebiegu
na kazde wezwanie Zamawiajgcego/Zleceniodawcy, w formie adekwatnej do potrzeb
okreslonych przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce,

e) zapewnienia udziatu Specjalistow prawa pracy w konferencji w 2022 r. i w 2023 r.
organizowanych przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce w ramach Projektu, jesli
mozliwe bedzie zorganizowanie konferencji przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce,

f) bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020,

g) przypisania/wskazania z imienia i nazwiska wraz z numerem telefonu i adresem e-mail
osoby odpowiedzialnej za kontakt i wspétprace z Zamawiajgcym/Zleceniodawca,

h) przekazania Zamawiajgcemu/Zleceniobiorcy listy Specjalistow prawa pracy, ktorzy
wramach  Projektu bedg $wiadczy¢  poradnictwo prawne dla @ UP.
Zamawiajacy/Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany Specjalisty prawa pracy
w sytuacji braku nalezytej starannosci i rzetelnosci w swiadczeniu ustugi przez danego
Specjaliste prawa pracy. W zaistniatej sytuacji Wykonawca/Zleceniobiorca bedzie
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zobowigzany w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania informaciji
od Zamawiajgcego/Zleceniodawcy znalezé zastepstwo dla wycofanego z Projektu
Specjalisty Prawa Pracy.
Ewentualne koszty dojazdu, wyzywienia, noclegdéw zwigzane z prowadzeniem indywidualnego
poradnictwa prawnego dla UP pokrywa Wykonawca/Zleceniobiorca.

V. WARUNKI WSPOLPRACY DLA WYKONAWCY/ZLECENIOBIORCY

Wykonawcy/Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie, ktére obejmowac bedzie wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu Zaméwienia nr 3/02/2022/EN, w tym rowniez koszty
przejazdéw, noclegow i wyzywienia, wysytlek dokumentéw niezbednych do realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz, o ile dotyczy, podatek od towardw i ustug (VAT) lub podatek
dochodowy, sktadki ZUS, w tym sktadki ZUS optacane przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce
(tzw. ,pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy/Zleceniobiorcy nie przystuguje prawo
domagania sie zwrotu jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia.

Wykonawcy/Zleceniobiorcy za poradnictwo prawne w zakresie prawa pracy przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci.... zt brutto (stownie:.... brutto) za 1 godzine poradnictwa
prawnego dla UP.

Wynagrodzenie za poradnictwo prawne bedzie ptatne po zrealizowaniu petnego cyklu
poradnictwa prawnego w danym okresie rozliczeniowym, przez ktoére rozumie sie 4 godziny
dla danego UP.

Wynagrodzenie dla Wykonawcy/Zleceniobiorcy bedzie ptatne na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce/Zleceniobiorce faktury VAT/ rachunku, po wczes$niejszym
potwierdzeniu przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce wykonania prac w danym okresie
rozliczeniowym w oparciu o Karte Poradnictwa Prawnego Uczestnika Projektu, dla kazdego
UP wykazanego w danym okresie rozliczeniowym.. Karta Poradnictwa Prawnego wraz
z podpisem UP bedzie stanowi¢ zatgcznik do faktury VAT/rachunku wystawianego przez
Wykonawce/Zleceniobiorce.
Prawidtowo wystawiona faktura VAT/rachunek powinna zawiera¢ kwote za ustuge
poradnictwa prawnego dla uczestnikdw projektu, $wiadczong w danym okresie
rozliczeniowym, bedaca iloczynem liczby uczestnikdw projektu objetych poradnictwem
prawnym, liczby godzin poradnictwa prawnego dla 1 UP i jednostkowej stawki
wynagrodzenia za 1 godzine poradnictwa prawnego w PLN brutto.
Wynagrodzenie dla Wykonawcy/Zleceniobiorcy bedzie ptatne w terminie do 30 dni
kalendarzowych, liczac od daty otrzymania przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce
prawidlowo wystawione faktury VAT/rachunku przy zastrzezeniu wskazanym w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym, Czes¢ V, pkt 9 ppkt f i Czes¢ V, pkt 10, ppkt b,
Zamawiajgcy/Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnaciji z realizacji przedmiotu
zamowienia lub zmniejszenia wielkosci zaméwienia w ramach Umowy, w zaleznosci od
potrzeb, w szczegdlnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczacg w Zasadach realizacji projektu/Wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu, jak rowniez ze wzgledu na wyniki rekrutacji lub uzasadnione potrzeby UP.
Wykonawcy/Zleceniobiorcy nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego/Zleceniodawcy
jakiekolwiek roszczenia w przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce
z realizacji przedmiotu zamowienia i niewykorzystania catego wynagrodzenia.
Zamawiajacy/Zleceniodawca informuje, iz w umowie dotyczgcej realizacji niniejszego
zamoOwienia zawarte bedg nastepujgce zapisy:
a)  zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego/Zleceniodawcy:

i.  za nieterminowg realizacje przedmiotu Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
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Wykonawcy/Zleceniobiorcy w wysokosci 0,5% warto$ci Umowy za kazdy dzien
op6znienia;

ii. za odstgpienie od Umowy lub rozwigzanie Umowy przez ktdrgkolwiek ze stron
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy/Zleceniobiorcy w wysokoéci 10%
wartosci Umowy;

b)  zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego/Zleceniodawcy w przypadku poniesienia przez
Zamawiajgcego/Zleceniodawce szkody w wysokosci przewyzszajgcej wysokosé
zastrzezonych kar umownych, do dochodzenia od Wykonawcy/Zleceniobiorcy
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogoinych,

C) zapisy wytagczajgce odpowiedzialno$s¢ Zamawiajgcego/Zleceniodawcy za utracone
przez Wykonawce/Zleceniobiorce korzysci,

d) zastrzegajace Zamawiajgcemu/Zleceniobiorcy mozliwos¢ potragcenia naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy/Zleceniobiorcy,

e)  zapisy zobowigzujgce Wykonawce/Zleceniobiorce do umozliwienia, na kazdym etapie
realizacji przedmiotu Zaméwienia nr 3/02/2022/EN, przeprowadzenia przez
Zamawiajgcego/Zleceniodawce, Instytucie Zarzadzajgca, Instytucje Posredniczaca
lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowosci
wykonywania przedmiotu niniejszego zamoéwienia oraz do umozliwienia przez okres
wynikajgcy  z przepisébw  prawa  krajowego, Zamawiajgcemu/Zleceniodawcy
i instytucjom kontrolujgcym wgladu we wszystkie dokumenty, w tym finansowe,
zwigzane z realizacjg przedmiotu niniejszego zaméwienia (bez wzgledu na rodzaj
nosnika, na ktérym sg przechowywane),

f) zapisy uzalezniajgce termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy/Zleceniobiorcy
od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego/Zleceniodawcy $rodkow
dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych z realizacjg Umowy i zastrzegajgce tym samym opoOznienia w zaptacie
wynagrodzenia.

10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian Umowy o udzielenie zamdwienia w zakresie:

a) zmiany danych teleadresowych,

b) warunkéw i/lub terminéw pfatnosci, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy o udzielenie zamowienia, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes
Zamawiajgcego/Zleceniodawcy zmiana warunkdéw oraz terminu ptatnosci bedzie
konieczna,

c) sposobu wykonania przedmiotu niniejszego zamodwienia, w szczegdlnosci
w przypadku koniecznosci uwzglednienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy o udzielenie zamowienia lub gdy zmiana
sposobu realizacji zamodwienia wynikaé bedzie ze zmian dokonanych
i zaakceptowanych przez |Instytucije Posredniczacg w Zasadach realizacji
projektu/Wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu lub ze zmian dokonanych i
zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg w dokumentach programowych
dotyczacych realizacji projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, jak réwniez ze wzgledu na uzasadnione
potrzeby UP,

d) ograniczenia zakresu przedmiotu umowy wraz ze zwigzanym z tym obnizeniem
wynagrodzenia w przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktérych zbedne bedzie
wykonanie ustug, w szczegolnodci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy
0 udzielenie zamdwienia lub w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez
Instytucje Posredniczacg w Zasadach realizacji projektu/Wniosku o dofinansowanie
realizacji Projektu, jak rowniez ze wzgledu na wyniki rekrutaciji i/lub potrzeby UP,

e) zmiany terminu realizacji przedmiotu niniejszego zamodwienia, w szczegolnosci
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w przypadku koniecznosci uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy o udzielenie zamowienia i nie bedzie mozliwosci
jego realizacji w zatozonym terminie lub gdy zmiana terminu realizacji zamowienia
wynikaé bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczgcg w Zasadach realizacji projektu/Wniosku o dofinansowanie realizaciji
Projektu.
11. Odrebng umowg Zamawiajgcy/Zleceniodawca powierzy Wykonawcy/Zleceniobiorcy
przetwarzanie danych osobowych UP — nie dotyczy oséb fizycznych ubiegajagcych sie
0 osobistg realizacje przedmiotu niniejszego zaméwienia.

| VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy/Zleceniobiorcy, ktorzy spetnig
tgcznie nastepujgce warunki:

a) beda dysponowaé Specjalistami z zakresu prawa pracy skierowanymi do realizaciji
zamowienia, z ktérych kazdy bedzie posiada¢ wyksztatcenie prawnicze, potwierdzone
dyplomem ukonczenia wyzszych studiow prawniczych,

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia osoby skierowanej do
realizacji ustugi w ramach zaméwienia nr 3/02/2022/EN - Zalacznik nr 2

b) dysponujg potencjatem technicznym, finansowym i ekonomicznym umozliwiajgcym

realizacje ustugi,

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia
Wykonawcy/Zleceniobiorcy o dysponowaniu potencjatem technicznym,
finansowym i ekonomicznym umozliwiajagcym realizacje Zamowienia

nr 3/02/2022/EN - Zatacznik nr 3,

c) nie posiadajg powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym?/Zleceniodawcyg
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia
Wykonawcy/Zleceniobiorcy o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
z Zamawiajacym/Zleceniodawcy - Zatacznik nr 4,

d) zlozg oferte zgodng z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonych przez
Wykonawce/Zleceniobiorce  dokumentéw.  Weryfikowana bedzie  kompletnosc
oraz zgodnoSc¢ oferty ze wzorami okreSlonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym
(Zatgcznik 1, 2, 3, 4, 5, 6),

e) akceptujg bez zastrzezen tres¢ niniejszego Zapytania Ofertowego, okreslone w nim
warunki realizacji przedmiotu zamowienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia
Wykonawcy/Zleceniobiorcy zawartego w Formularzu Ofertowym — Zalgcznik nr 1.

! Wykonawcy/Zleceniobiorcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym/Zleceniodawca podlegaja wykluczeniu
zmozliwosciudzieleniazamoéwienia publicznego. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Wykonawca/Zleceniobiorca, a Zamawiajgcym/Zleceniodawcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego/Zleceniodawcy lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego/Zleceniodawcy czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru \Wykonawcy/Zleceniobiorcy. Powigzania osobowe lub
kapitatowe polegajg w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
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f) akceptujg bez zastrzezen, ze w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy/Zleceniodawca
moze zada¢ od Wykonawcow/Zleceniobiorcow dodatkowych wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczagcych tresci ztozonych ofert.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie Oswiadczenia

Wykonawcy/Zleceniobiorcy zawartego w Formularzu Ofertowym — Zatgcznik nr 1.

2 Wykonawca/Zleceniobiorca, ktory nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw

udziatu w Postepowaniu (j. nie zatgczy stosownych zatgcznikow i oswiadczen), badz nie

spetni warunkéw udzialu w Postepowaniu, bgadz przedstawi nieprawdziwe informacje
zostanie wykluczony z udziatu w Postepowaniu.

3 W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy/Zleceniobiorcy Ilub odrzuceniem oferty

Wykonawcy/Zleceniobiorcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

4, Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

b) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy/Zleceniobiorcy oraz parafowana na kazdej stronie,

c) zostala ztozona przez Wykonawce/Zleceniobiorce niespetniajgcego warunkéw udziatu
w Postepowaniu okreslonym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym lub zostata ztozona
przez Wykonawce/Zleceniobiorce podlegajgcego wykluczeniu zgodnie z trescig
niniejszego Zapytania Ofertowego,

d) nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym, bgdz oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposob
niezgodny z zapisami Zapytania Ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami okreslonymi
w zalgcznikach do niniejszego Zapytania Ofertowego,

e) jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego/
Zleceniodawcy co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy/Zleceniodawca moze zwréci¢ sie o udzielenie
wyjasnien, w tym zifozenie dowoddw dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy/Zleceniobiorcy.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. KRYTERIUM CENA (C) - waga kryterium 100 %

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:

C=(Cn/Co0)x100

gdzie:

C — liczba przyznanych punktow w kryterium ,,Cena”,

Cn — najnizsza cena (brutto) za realizacje Zamowienia nr 3/02/2022/EN ze wszystkich cen
ofertowych (brutto) przedstawionych w Formularzach Ofertowych do Zapytania Ofertowego
nr 3/02/2022/EN,

Co — cena (brutto) za realizacje Zamodwienia nr 3/02/2022/EN przedstawiona w Formularzu

Ofertowym do  Zapytania  Ofertowego nr  3/02/2022/EN  przez  ocenianego
Wykonawce/Zleceniobiorce

Wykonawca/Zleceniobiorca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktéw.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy/Zleceniodawca zamierza przeznaczy¢ na wykonywanie zadan opisanych
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, Czesci IV, pkt 2 kwoty o maksymalnej wartosci:

cena brutto za 1 godzine poradnictwa prawnego: 120,00 zt (stownie: sto dwadziescia ztotych
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00/100 groszy brutto)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw w kryterium
,cena’.

UWAGA: Zamawiajacy/Zleceniodawca moze w toku badania i oceny ofert zadaé¢ od
Wykonawcow/Zleceniobiorcow dodatkowych wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Od rozstrzygniecia niniejszego Postepowania nie przystugujg odwotania.

VIII. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT ‘

1. Oferty, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr
3/02/2022/EN (Formularz Ofertowy) wraz z pozostalymi zatgcznikami do Zapytania
Ofertowego, mozna sktada¢ osobiscie, za posrednictwem Poczty Polskiej lub kurierem
w siedzibie Zamawiajgcego/Zleceniodawcy, w formie pisemnej pod adresem wskazanym
w Zapytaniu Ofertowym Cze$c¢ | Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN. Oferty powinny
by¢ ztozone w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie, ze wskazaniem nazwy i adresu
Wykonawcy/Zleceniobiorcy oraz z dopiskiem ,Oferta — zapytanie nr 3/02/2022/EN”.

2. Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego/Zleceniodawcy w dni robocze

w godzinach 09.00 — 15.00. O terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu do biura

Zamawiajgcego/Zleceniodawcy widoczna na potwierdzeniu wplywu uzyskanym

od Zamawiajgcego/Zleceniodawcy przez Wykonawce/Zleceniobiorce.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4, Zamawiajgcy/Zleceniodawca nie dopuszcza wprowadzenia przez

Wykonawce/Zleceniobiorce jakiejkolwiek modyfikacji tresci Zapytania Ofertowego i/lub

wzorow dokumentow okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, za wyjatkiem

wskazanych miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

Zamawiajgcy/Zleceniodawca nie dopuszcza sktadania ofert wariantowo.

6. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/-y do tego uprawniong/-e
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy/Zleceniobiorcy oraz parafowana na kazdej
stronie. W przypadku podpisu przez inng osobe/osoby, Wykonawca/Zleceniobiorca
zobowigzany jest do ztoZzenia wraz z ofertg stosownego petnomocnictwa.

7. Zainteresowanych Wykonawcéw/Zleceniobiorcow prosimy o wypetnienie niezbednych
dokumentéw — Formularza Ofertowego wraz z zatgcznikami (Zatgcznik nr 1, 2, 3, 4, 5, 6).

8. Oferta musi by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN i zawierag:

a) OsSwiadczenie osoby skierowanej do realizacji ustugi w ramach Zamowienia
nr 3/02/2022/EN - Zatacznik nr 2

b) Oswiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o dysponowaniu potencjatem technicznym,
finansowym i ekonomicznym umozliwiajgcym realizacje Zaméwienia nr 3/02/2022/EN
— Zalacznik nr 3

c) Oswiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych z Zamawiajgcym/Zleceniodawcg — Zatacznik nr 4

d) OsSwiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych oraz klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 5

e) WZOR - Umowa o $wiadczenie ustugi poradnictwa prawnego dla Zamdwienia
nr 3/01/2022/EN — Zatacznik nr 6

9. Termin ztozenia oferty: do 24.02.2022 r. do godziny 15.00.

10. Oferty zlozone po terminie wskazanym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym w Czesci VIII
pkt 9 nie bedg rozpatrywane przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce.

w

o
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11. Wykonawca/Zleceniobiorca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
lub wycofac swojg oferte.

12. Okres zwigzania ofertg wynosi 45 dni kalendarzowych, liczgc od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

13. Zamawiajgcy/Zleceniodawca nie ponosi kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem
ofert przez Wykonawcéw/Zleceniobiorcow.

IX. POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Zamowienie jest wspéifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego.

2. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy/Zleceniodawca zastrzega sobie prawo
Zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.
Zamawiajgcy/Zleceniodawca poinformuje o nowym terminie sktadania ofert na stronie
http://www.ksse.com.pl/przetargi_zamowienia/?p=1&lang_id=1&rodzaj=2. @ Na  stronie
http://www.ksse.com.pl publikowane beda rowniez pytania od Oferentdw zainteresowanych
Zapytaniem Ofertowym oraz udzielone odpowiedzi przez Zamawiajgcego/Zleceniodawce.

3. Jezeli wybrany Wykonawca/Zleceniobiorca bedzie sie uchylaé od zawarcia umowy
z Zamawiajgcym/Zleceniobiorcg, Zamawiajgcy/Zleceniodawca bedzie miat prawo
do wybrania kolejnego Wykonawcy/Zleceniobiorcy, ktérego oferta uzyskata najwiecej
punktéw w ramach oceny ofert.

4. Zamawiajgcy/Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:

a) zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

b) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania
przyczyny,

Cc) zmiany warunkéw postepowania bgdz zmiany jego przedmiotu, w tym jego
ograniczenia.

5. W sprawach zwigzanych z Zapytaniem Ofertowym nr 3/02/2022/EN dopuszcza sie
komunikowanie z Zamawiajgcym/Zleceniodawcg za pomocg poczty elektroniczne;.
Ze strony Zamawiajgcego/Zleceniodawcy osobami upowaznionymi do kontaktéw
z Wykonawcami/Zleceniobiorcami sa:

a) Bozena Afiniec, e-mail: bafiniec@ksse.com.pl
b) Stawomir Duch, e-mail: sduch@ksse.com.pl

6. Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego Zapytania Ofertowego nalezy kierowac wytgcznie
na w/w adresy mailowe, najpdzniej do dnia 21.02.2022 r. Odpowiedz zostanie przestana na
adres e-mail, z ktérego zostato nadestane pytanie, maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych
od otrzymania pytania. Jesli pytanie dotyczace Zapytania Ofertowego wplyneto po
wyznaczonym terminie Zamawiajgcy/Zleceniodawca moze pozostawi¢ pytanie bez
odpowiedzi.

Zataczniki do Zapytania Ofertowego nr 3/02/2022/EN:

Zalacznik nr 1

Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 2

Oswiadczenie osoby skierowanej do realizacji ustugi w ramach Zamowienia nr 3/02/2022/EN
Zatacznik nr 3

Oswiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o dysponowaniu potencjatem technicznym, finansowym
i ekonomicznym umozliwiajgcym realizacje Zamowienia nr 3/02/2022/EN
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Zatacznik nr 4

Oswiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajgcym/Zleceniodawcg

Zalacznik nr 5

Oswiadczenie Wykonawcy/Zleceniobiorcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
i klauzula informacyjna

Zatacznik nr 6

WZOR — Umowa o $wiadczenie ustugi poradnictwa prawnego dla Zaméwienia nr 3/02/2022/EN
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