Załącznik nr 2c do umowy nr …./2023
Harmonogram
sprzątania powierzchni biurowych Działu Finansowo-Księgowego
Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej
	Lp.
	Zakres czynności
	w ciągu dnia
	w ciągu tygodnia
	w ciągu roku

	
	Powierzchnia   156,0 m2
w tym: 
1 kuchnia, 2 łazienki, 
1 sala konferencyjna, 3 pomieszczenia biurowe oraz korytarz
	
	
	

	1.
	opróżnianie, umycie i wytarcie pojemników na śmieci oraz wymiana 
plastikowych worków na śmieci w pojemnikach na śmieci we wszystkich pomieszczeniach
	
	5
	

	2.
	opróżnianie niszczarek i wymiana worków plastikowych w niszczarkach
	
	5
	

	3.
	wynoszenie śmieci do pojemników 
na odpady na zewnątrz  (papier, szkło, plastik, odpady zmieszane)
	
	5
	

	4.
	wytarcie biurek i stołów we wszystkich pomieszczeniach płynem do konserwacji mebli lub płynem do dezynfekcji (w zależności od sytuacji epidemiologicznej)
	
	5
	

	5.
	mycie szklanych drzwi wejściowych
	
	w miarę potrzeb, 
nie rzadziej 
niż 2 razy 
w miesiącu
	

	6.
	mycie drzwi i ościeżnic
	
	w miarę potrzeb, 
nie rzadziej 
niż 1 raz 
w miesiącu
	

	7.
	odkurzanie tapicerki meblowej  (krzeseł i foteli) we wszystkich pomieszczeniach
	
	1
	

	8.
	odkurzanie wykładzin dywanowych 
w pomieszczeniach biurowych i korytarzu
	
	5
	

	9.
	odkurzanie wykładziny dywanowej w konferencyjnej 
	
	w miarę potrzeb, 
nie rzadziej 
niż 1 raz 
w tygodniu
	

	10.
	pranie wykładzin dywanowych we wszystkich pomieszczeniach
	
	
	w miarę potrzeb, 
nie rzadziej 
niż 2 raz 
w roku

	11.
	wytarcie kurzu na górze mebli we wszystkich pomieszczeniach
	
	
	4

	12.
	mycie parapetów okiennych
	
	5
	

	13.
	odkurzanie i mycie kaloryferów
	
	
	w miarę potrzeb, nie rzadziej niż 1 w miesiącu

	14.
	mycie okien
	
	
	4
tj. luty, maj, sierpień, listopad

	
	KUCHNIA
	
	
	

	15.
	mycie i wycieranie mebli kuchennych 
	
	5
	

	16.
	utrzymanie w stanie czystym wyposażenia kuchennego (zmywarka, lodówka, expres do kawy, mikrofalówka), blatów kuchennych, zlewu
	
	5
	

	17.
	dbanie o czystość naczyń, sztućców
	
	5
	

	18.
	zmywanie podłogi
	
	5
	

	19.
	mycie wnętrza lodówki i jej odmrażanie
	
	
	w miarę potrzeb, nie rzadziej niż 1 raz w miesiącu

	20.
	mycie powierzchni pomiędzy blatem kuchennym 
a szafkami wiszącymi
	
	1
	

	
	TOALETY
	
	
	

	21.
	mycie i dezynfekcja sanitariatów, konserwacja glazury, w tym podłogi
	
	5
	

	22.
	odkamienianie pisuaru i muszli wc
	
	1
	

	23.
	mycie i przecieranie luster
	
	5
	

	24.
	uzupełnianie mydła i papieru toaletowego, ręczników i środków zapachowych
	
	5
	

	25.
	mycie płytek ściennych
	
	
	w miarę potrzeb, 
nie rzadziej 
niż 2 razy 
w roku


Sporządziła: DFK
Tychy,12.10.2023 r.
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