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Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna SA
ul. Wojewodzka 42
40-026 KATOWICE
nr tel. (032) 217-47-74, nr faksu: (032) 217-71-31
NIP 954-13-00-712

zaprasza do skftadania ofert w postepowaniu majacym na celu wylonienie
wykonawcy zadania: Opracowanie archiwalne zbioru dokumentacji
aktowej i technicznej wytworzonej w toku dzialania KSSE S.A.
znajdujacej sie w pomieszczeniach archiwum zaktadowego przy ul.
Fabrycznej 2 w Tychach oraz Katowicach przy ul. Wojewédzkiej 42.

1. Zakres wykonywanych prac obejmuje:

* archiwizacja zbioru akt przeznaczonych do dalszego
przechowywania,

* wydzielenie czesci akt , ktoérych okres przechowywania juz uptynat,
do zniszczenia (z uwzglednieniem procedur oceny dokumentacji
niearchiwalnej okreslonych w obowigzujacych normatywach
kancelaryjno-archiwalnych),

* zniszczenie dokumentacji wybrakowanej (po uzyskaniu zgody
Archiwum Panstwowego w Katowicach),

* instruktaz wskazanych pracownikéw KSSE S.A. w zakresie
prawidtowego postugiwania sie normatywami kancelaryjno-
archiwalnymi.

2. Wszystkie prace w ramach wykonywania zamdwienia muszg by¢
wykonane zgodnie z obowigzujacymi przepisami, przy zachowaniu
najwyzszej starannosci. Akta powinny by¢ umieszczone w pudetkach
archiwizacyjnych, obwolutach i teczkach tworzacych aktowe jednostki
archiwizacyjne, z odpowiednimi nadrukami w celu ujednolicenia sposobu
opisu zawartosci jednostek aktowych. Zamawiajacy wymaga sporzgdzenia
ewidencji akt zarowno w wersji papierowej, jak i na nosniku
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elektronicznym (arkusz kalkulacyjny Excel lub poréwnywalny).

3. Zamawiajgcy wymaga, aby prace wykonywane byly przez osoby
posiadajace odpowiednie doswiadczenie zawodowe oraz specjalistyczne
wyksztatcenie archiwistyczne, doswiadczenie w zarzadzaniu projektami i
wiedzg dotyczacq organizacji obiegu dokumentéw, a takze
profesjonalnym stazem w organizacji i prowadzeniu prac
archiwizacyjnych. Do oferty powinna by¢ dotgczona:

1. lista osdob przewidywanych do wykonania zadania wraz z
okresleniem posiadanych przez nich kompetencji i doswiadczenia;

2. wykaz prac zrealizowanych w okresie 3 ostatnich lat, o charakterze
zblizonym do zakresu zamowienia.

3. kosztorys wykonania poszczegdlnych elementéw zamodwienia,
wyszczegdlnionych w pkt 4 zaproszenia do sktadania ofert, w tym
rowniez koszt materiatdw archiwizacyjnych: teczki, koszulki itp,
niezbednych do wykonania zadania.

4. Wedtug obliczeh dokonanych przez Zamawiajgcego zakres prac objetych
zamoOwieniem obejmuje:

R , Lot L
Lp. Rodzaj prac archiwizacyjnych Uwagi
Ilos¢ jednostek
rozliczeniowych
(w mb)
1. . . tacznie z aktami
Eptracov_\farxs archw;r(ezlne akt znajdujacymi sie w
ategorii ,A” (np. akta dniu obmiaru w Ka-
organizacyjno-prawne, ’ 14 mb Sovisack
materialy z posiedzen organow
kolegialnych,
kontrole, sprawozdawczos¢)
Opracowanie archiwalne akt
2- | kategorii ,BE10-B10-B5” 210 mb
Opracowanie archiwalne akt kate-
3. gorii ,B50” ( dokumentacja pra- 220 mb
cownicza ptacowa) '
Opracowanie archiwalne dokumen- tacznie
tacji merytorycznej kategorii ,B” znajdujacymi sie w
4, dotyczacej dziatalnosci podsta- 47,50 mb dniu obmiaru Ka-
wowej towicach
o = . T , _
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|Opracowanie archiwalne 5 |
'dokumentacji finansowo- ; 31.80 mb |
 ksiggowej - ¢ | |
| I8 | S I
l | Wraz z wywozem |
[i
6. eryfikacja i brakowanie zbioru akt | 30 mb | zniszczeniem akt |

! J za rch|WIzowa nych

_ | wybrakowanych |

Termin realizacji zadania - 5 miesiecy od dnia podpisania umowy.

6. Oferta, zgodnie z wzorem, powinna by¢ dostarczona w zamknietej
kopercie do dnia 16.07.2019 r. do godziny 16.00 do siedziby
Zamawiajgcego w Katowicach. Koperta powinna by¢ oznaczona:, Oferta
- Archiwizacja Dokumentacji Spotki

7. Oferta powinna by¢ ztozona wedtug wzoru:

ok

.! ‘Opracowame archiwalne zbioru dokumen-i
' PRZEDMIOT Jtac;|| aktowej i technicznej wytworzonej w‘
{ZAMOWIENIA ' toku dziatania KSSE S.A. znajdujacej sie w |

i . ' pomieszczeniach archiwum zak#adowe90|
; 'oraz wskazanych pomieszczeniach bi- |
1 | urowych zlokalizowanych przy ul. Fab- ;
' 1 rycznej 2 w Tychach oraz Katowicach przy |

ul WO]eWOdeIe] 42. |
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CENA OFERTOWA NETTO
W PLN /cyfrowo/

plus podatek VAT /cyfrowo/ PR Ty PLN plus podatek

wynagrodzenie ryczail-
 towe za wykonanie
przedmiotu zamodwienia

| TERMIN REALIZACII ZA-
| MOWIENIA

| zatqezniki:

' oswiadczenie ' postepowania, w tym przedmiotem zamowienia f

|
|
|

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
‘ — - S— —r——

Podpis - data

| susimins miesiecy od dnia podpisania umowy

' 30 dni - bieg terminu rozpoczyna sie wraz z up-
tywem terminu sktadania ofert.

i
E
|

'-wykaz doswiadczenia oraz oséb

. odpowiedzialnych za wykonanie zadania; 5

| = kosztorys wykonania poszczegdlnych elemen-f
‘ téw zamoéwienia, wyszczegdlnionych w pkt 4 |

zaproszenia do sktadania ofert, w tym |
rowniez koszt materiatdbw archiwizacyjnych: |
teczki, koszulki itp, niezbednych do wykona- |
nia zadania.

|
|
[
|
| |
| |
|
| [
|
|

| O$wiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami |

| i nie wnosze zastrzezen.
| :

[

; |

|
} data podpis
|

8. W razie pytan dotyczacych postepowania, w tym przedmiotu Zamdwienia

nalezy sie kontaktowad z: Mirostaw Pachucki, 512 125 166, mail:
m h i@ksse.com.pl

9. Dokonujgc wyboru oferty Zamawiajacy kierowa¢ sie bedzie kryterium
ceny oraz doswiadczenia. W tym ostatnim zakresie Zamawiajacy wezmie
pod uwage doswiadczenie 0s6b wskazanych do realizacji zamdwienia oraz
zakres prac wykonanych w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych na
rzecz innych podmiotéw czy instytucji, podobnych do zakresu
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zamowienia.
10.Szczegdbtowe kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i wspotczynnikami wag (znaczeniem) do tych kryteriow:

- cena wykonania catosci zaméwienia - 70 % (x)

- doswiadczenie - 30 % (y)

Kryterium ceny wyliczone zostanie wg wzoru:

oferta z ceng najnizszg
X = mmmmemem e eeeeeeeeeeeeeeeeeee x 100 x 70%

oferta badana

Kryterium doswiadczenia wyliczone zostanie wg wzoru, uwzgledniajace 1 pkt
za kazdy zadanie zrealizowane w okresie trzech ostatnich lat kalendarzowych
(maksymalnie za to kryterium mozna uzyskac 10 punktéw):

liczba punktéw oferty badanej
Y = e ———————————— X 100 x 30%

liczbe punktéw oferty z najwiekszg
liczba punktow

Wytoniona zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume z punktéw wedtug
Wzoru: x+y.

11.Zamawiajacy dopuszcza zamkniecie postepowania bez dokonania wyboru
oferty.

fe AR

Mirostaw Pachucki
|
i
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