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ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci szacunkowej ponizej 221 000 euro, przeprowadzane zgodnie z art. 4d ust. 1 pkt 9 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 22019 r. poz. 1843 ze
zm.) zwanej w tresci SIWZ ,,PZP”, z wytgczeniem ustawy PZP, ktérego przedmiotem jest:

Zamoéwienie nr 5/12/2019/SZ pn. ,Szkolny specjalista ds. jakosci kurséw i szkolen”
sktadajace sie z nastepujgcych czesci:

Czeéc 3 - Szkolny specjalista ds. jakosci kurséow i szkolen dla Zespotu Szkét Samochodowo-

Budowlanych w Czestochowie

Czesc 5 - Szkolny specjalista ds. jakosci kursow i szkolen dla Zespotu Szkét Zawodowych
"SZTYGARKA" im. Stanistawa Staszica w Dagbrowie Gorniczej

Czes¢ 12 - Szkolny specjalista ds. jakosci kursow i szkoler dla Zespotu Szkét im. Stanistawa Staszica

w Zawierciu
Czes¢ 13 - Szkolny specjalista ds. jakosci kursow i szkolen dla Zespotu Szkét Nr 2 w Jaworznie
W ramach projektu: Slaskie. Zawodowcy
wspoftfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Postepowanie prowadzone jest w trybie okreslonym w podrozdziale 6.5 pkt 6 lit. b Wytycznych w zakresie

kwalifikowainosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

I TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 17.12.2019 r, do godziny 13.00
. ZAMAWIAIACY

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.
40-026 Katowice, ul. Wojewddzka 42

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Szkolnego specjalisty ds. jakosci kurséw i szkolen.
Zamdwienie udzielane jest w 4 czesciach, w oparciu o obszar na ktérym bedzie realizowane:

Czes¢ 3 - Szkolny specjalista ds. jakosci kurséw iszkolen dla Zespotu Szkét Samochodowo - Budowlanych

w Czestochowie
Czesc¢ 5 - Szkolny specjalista ds. jakosci kursow iszkolen dla Zespotu Szkdt Zawodowych "SZTYGARKA" im.

Stanistawa Staszica w Dabrowie Gérniczej
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Czes¢ 12 - Szkolny specjalista ds. jakosci kursdw iszkolenn dla Zespotu Szkdt im. Stanistawa Staszica w

Zawierciu

Czes¢ 13 - Szkolny specjalista ds. jakosci kurséw iszkolen dla Zespotu Szkét Nr 2 w Jaworznie

2. Na potrzeby niniejszego zapytania za wykonawce - uwaza sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego,
zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

3. Zadania Szkolnego specjalisty ds. jakosci kurséw i szkolen:

a)
b)

wsparcie ucznia w procesie rekrutacyjnym do kursu/szkolenia,

wspoiprace z doradcg zawodowym, dyrektorem szkoty, uczniem lub rodzicem ucznia
niepetnoletniego w zakresie ustalenia programu szkolenia/kursu,

ustalenie grupy szkoleniowej,

wspotpraca z Ekspertem ds. jakosci kursow i szkolen w zakresie zamdwienia szkolen itp.
wspotpraca z organizatorem szkolenia, ustalenie zasad jego organizacji, przekazanie
informacji uczniom, skierowanie na szkolenie,

monitorowanie realizacji szkolen i kursow,

przygotowanie dokumentacji i sprawozdan z realizacji kursow i szkolen,

Wspotpraca z regionalnym specjalista ds. sieci.

4, W wykonaniu powyzszych zadan, szkolny specjalista ds. jakosci kurséw i szkolern zobowigzany bedzie

w szczegodlnosci do:

a)

b)

c)

d)

udziafu w doraznych spotkaniach organizacyjno-merytorycznych w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, pierwsze spotkanie planowane w okresie grudzien
2019 / styczen 2020,

udziatu w konferencjach organizowanych przez Zamawiajgcego w ramach projektu —
jedna konferencja w roku,

udziat w seminariach dla cztonkéw sieci: - okofo 3 seminaria w kazdym kolejnym roku,
po 3 godziny kaide, ktérych celem bedzie wspdina praca nad wypracowaniem
modelowych rozwigzan wspotpracy placowek edukacyjnych, zasad zapewniania jakosci
ksztatcenia praktycznego u pracodawcdw, programéw stazowych w kluczowych
zawodach niezbednych w firmach automotive, katalogu szkolert uzupetniajgcych
umiejetnosci zawodowe ucznidw niezbedne na lokalnym rynku pracy, itp.,

pomocy czfonkom sieci w nawiazywaniu kontaktéw bezposrednich dwustronnych
i wielostronnych; w szczegolnosci zabezpieczenie miejsc kursdw specjalistycznych
i szkoleri dla uczestnikéw projektu Sigskie. Zawodowcy.

4. Na realizacje ww. zadan w ramach kazdej czesci przewidziano tacznie 848 godzin, przy czym
projekt przewiduje prace z ok 42 uczniami w ciggu trzech lat, po 20 godzin z jednym uczniem.
Zamawiajacy zastrzega, ze liczba godzin realizacji umowy w kazdym roku zaleie¢ bedzie od ilosci
pozyskanych uczestnikédw projektu (uczniéw) w ramach danej szkoty i moze ulec zmianie.

5. Termin wykonania zamdwienia: 01.2020-31.12.2022 .
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6. Przed realizacjg zamdwienia specjalisci ds. jakosci kurséw i szkolef beda zobowigzani do uczestnictwa
w spotkaniu w Katowicach w terminie podanym po zakoriczeniu niniejszego postepowania.

7. Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zamdéwien (CPV): 80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

8. Maksymalna wartos¢ stawki godzinowej, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na wynagrodzenie wynosi
35 zt brutto brutto.

V. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

2) Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (pkt. 111),

3) Cena powinna obejmowac wszystkie koszty lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy
na ww. usfuge, m.in. koszty podatkowe i ubezpieczeniowe (w tym PPK). W przypadku skiadania oferty przez
osobe fizyczng nie prowadzgca dziatalnosci gospodarczej, podana cena jest ceng brutto brutto.

4) Oferta powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci $wiadczonych przez okres i na
warunkach okreslonych w ofercie.

5) Cena podana w ofercie nie podiega zmianom przez caly okres trwania umowy.

6) Cene nalezy wyrazi¢ w PLN w kwocie brutto (brutto brutto, w przypadku skiadania oferty przez osobe
fizyczng nie prowadzacq dziatalnosci gospodarczej), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

7) Zamawiajacy przewiduje wspdlprace z wylonionymi Wykonawcami na podstawie umowy cywilnoprawnej.

8) Zamawiajacy do powyZszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.

9) Rozliczenie finansowe z Wykonawcg odbywaé sie bedzie po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego, w ktérym zrealizowano etap pracy zlecony przez Zamawiajgcego, po dokonaniu odbioru
przedmiotu zamdwienia, co zostanie potwierdzone po otrzymaniu przez Zamawiajgcego karty czasu pracy
oraz prawidfowo sporzadzonego rachunku lub faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek
Wykonawcy w terminie 30 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku lub faktury VAT.

10) Zamawiajgcy przewiduje mozliwoé¢ dokonania zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

a) harmonogramu realizacji umowy, w uzasadnionych przypadkach,

b) ilosci godzin realizacji umowy w kazdym roku w zaleznosci od ilodci pozyskanych uczestnikdw projektu
(uczniow) w ramach danej szkoty,

c) zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony
jest od terminu wptywu na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac
op6Znieniom)

d} zmian wytycznych lub zaleceri Instytucji, ktéra przyznata srodki na wspétfinansowanie zamdwienia
na ustuge,

e) zmiany stanu prawnego, ktéry bedzie wnosit nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek
elementu ustug.

11) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczna liczbe godzin przepracowanych
podczas realizacji zadania.

12) Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktdry sktada oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty
sie m.in. nastepujgce zapisy:

a) przewidujgce przyjecie przez Wykonawce peinej odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec
Zamawiajacego za wszelkie szkody, ktérych doznal Zamawiajgcy na skutek niewykonania
lub nienalezytego wykonania niniejszego zamowienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w postaci
utraty czesci lub calosci dofinansowania, uznania wydatkow poniesionych przez Zamawiajacego
za niekwalifikowalne lub nafozenia na Zamawiajgcego korekty finansowej przez uprawnione
podmioty / organy oraz oswiadczenie Wykonawcy, ze przyjmuje do wiadomosci i w petni
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akceptuje, ze odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza moze przekroczy¢é wysokosé wynagrodzenia
wynikajgcego z umowy,

b) przewidujace kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,

c) zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy,

d) zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz
pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z niewykonaniem
lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

13) W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o ich zaistnieniu
Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad niezwfocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

14) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajgcego.

15) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kaidym czasie, bez podawania
przyczyny.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu i spetnig warunki

udziatu w postepowaniu.

1) Zakres wykluczenia.
Wykonawca, podpisujac formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1) oswiadcza ie nie podlega wykluczeniu,
w ponizszym zakresie:

Zamowienie nie moze by¢ udzielone:

a) osobom/podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spatki cywilnej lub spotki osobowej,

e  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

o  petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Warunki udziatu w postepowaniu

Za speiniajgcego warunek dotyczgcy posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy uzna
Wykonawce, ktéry dysponuje osobami skierowanymi do realizacji zamdwienia, umozliwiajgce realizacje
zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci:

a) Wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

b) Minimum 2 letni staz pracy w placowkach oéwiatowych na stanowisku nauczyciela przedmiotow
zawodowych / nauczyciela praktycznej nauki zawodu / instruktora praktycznej nauki zawodu / kierownika
szkolenia praktycznego / dyrektora / zastepcy dyrektora szkoty ds. ksztalcenia zawodowego, po 2012 r.

Projekt Slgskie. Zawodowcy
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia w ofercie osoby skierowanej do realizacji
zamowienia w ramach innego postepowania prowadzonego przez Zamawiajacego w ramach projektu
Slaskie. Zawodowcy

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia w ofercie tej samej osoby do pelnienia funkcji
Szkolnego specjalista ds. jakosci kursow i szkolen na wiecej niz 1 cze$é zaméwienia.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu Wykonawca, w tabeli w formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 musi wskaza¢ informacje potwierdzajgce spetnianie opisanych
wymagan. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych wskazane
doswiadczenie.

Wykonawca zobowigzany jest do wypelinienia Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego w sposob umozliwiajacy
jednoznaczng ocene spetnienia kryteridw obowigzkowych okreslonych przez Zamawiajgcego.

Vi, MIEJSCE | SPOSOB SKEADANIA OFERT
1) Zainteresowanych Wykonawcéw prosimy o wypelnienie niezbednych dokumentéw — Oferty wraz
z zatacznikami (Zatgeznik nr 1, 2, 3, 4).
2) Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte na jedna lub wiekszg ilos¢ czesci.
3) Oferta musi by¢ ztozona na formularzu stanowigcym Zalgcznik nr 1 i zawiera¢ ponadto oswiadczenie
w zakresie warunkow udziatu w postepowaniu i kryteriow jakosciowych {Zatacznik nr 2), oswiadczenie
osobowo-kapitatowe (Zatgcznik nr 3) oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula
informacyjna (Zatgcznik nr 4).
Oferte nalezy ztoiy¢ w siedzibie Zamawiajacego: w Sekretariacie Katowickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej (
ul. Wojewddzka 42, 40-026 Katowice), w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.12.2019 r. do godziny 13.00
4) Oferte nalezy zlozy¢:
osobiscie badZz za posrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamknietej kopercie
(opakowaniu) w formie dokumentu podpisanego przez Wykonawce. Na kopercie (paczce) powinny widnieé
nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

Zaméwienie nr 5/12/2019/5SZ pn. ,Szkolny specjalista ds. jakosci kurséw i szkolei”
w ramach projektu
Slaskie. Zawodowcy wspéHinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w terminie
01.2020-31.12.2022 r.
Nie otwierac¢ przed dniem 17.12.2019 r. godz.13.00

5) Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy.

6) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.
8) Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Projekt Slgskie. Zawodowcy
wspoifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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VII. ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich oferentéw, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, przez zamieszczenie wynikow postepowania na stronie internetowej

Zamawiajgcego.
VI, KRYTERIA OCENY OFERT
1. Kryteria wyszczegolnione ponizej odnosza sie do kazdego z zadar odrebnie.
2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest:
e  Kryterium nr 1: cena ,,C” - waga kryterium 60 %
e  Kryterium nr 2: kryterium doswiadczenia - waga kryterium 40 %

3. Zasady oceny kryteridw - opis sposobu obliczania punktacji:

Kryterium nr 1 - cena, obliczane bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

Nr
kryterium

WZOR

1 Cena ,C”

Liczba punktow = (Cmin+Cof) x waga

gdzie:

Cmin —najnizsza cena spo$réd wszystkich Zadan
Cof — cena podana w badanym zadaniu

waga = 60%

Do oceny przyjmuje sie cene oferty brutto za wykonanie 1 h przedmiotu zamdwienia objetego danym
zadaniem. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktéw.
W kryterium nr 1 mozna uzyska¢ max. 60,00 pkt.

Kryterium nr 2 -~ dodwiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, obliczane bedzie wedtug

nastepujacego wzoru:

Nr
kryterium

WzOR

2 Doswiadczenie ,,D”

Liczba punktéw = (Dof+Dmax) x waga

gdzie:

Dof —ilos¢ punktow kryterium doswiadczenie w badanym zadaniu

Dmax — najwyzsza ilos¢ punktéw za kryterium doswiadczenie sposrod wszystkich ofert w obszarze

Projekt Slaskie. Zawodowcy
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danego zadania
Punkty w obszarze doswiadczenia:

- za wykazanie doswiadczenia zawodowegow  przygotowywaniu i wdrazaniu  programdw
kursowych lub szkoleniowych w szkolnictwie zawodowym — branzowym, (min. 2 dziatania w ciggu
ostatnich 5 lat) - 5 pkt, przy czym kandydat moze otrzymac dodatkowo 1 punkt za kazde kolejne
dziatanie - max 10 punktéw.

- za wykazanie doswiadczenia w prowadzeniu kurséw lub szkolern zawodowych -
specjalistycznych (prowadzenie min. 2 kurséw / szkolen w ciggu ostatnich 5 lat) - 5§ pkt, przy
czym kandydat moie otrzymacé dodatkowo 1 punkt za kaidy kolejny program - max 10

punktow.

- za wykazanie doswiadczenia zwigzanego z identyfikacjg i analizg potrzeb szkoleniowych dla
uczniéw iflub realizacja dziatai na rzecz promocji kurséw i szkoleri specjalistycznych (min 2
dziatania w ciggu ostatnich 5 lat) - 5 pkt, przy czym kandydat moze otrzymac dodatkowo 1 punkt
za kazdy kolejny przyktad wspdtpracy - max 10 punktéw.

- za wykazanie do$wiadczenia we wspdtpraca z Zaktadem pracy / Firma — pracodawca, Urzedem
pracy w zakresie przygotowania i organizacji kurséw lub szkolen specjalistycznych (min 2 dziatania
w ciggu ostatnich 5 lat), - 5 pkt, przy czym kandydat moze otrzyma¢ dodatkowo 1 punkt za
kazdy kolejny udokumentowany przykiad dziatari - max 10 punktéw.

waga = 40%

W kryterium nr 2 mozna uzyskac: max. 40,00 pkt.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w skali od 0,00 do 100,00 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwyiszg liczbe punktdw (kryterium nr 1 +
kryterium nr 2) dla kazdej z czesci.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od realizacji zamowienia na kaidym jego
etapie bez podawania przyczyny. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien oraz dokumentdow dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO
Stawomir Duch, tel. 504 291 958 ; 32 251 07 36 e-mail: sduch@ksse.com.pl

Zatgczniki do oferty:
Zatgcznik 1 - Formularz ofertowy _ Szkolny specjalista ds. jakosci kurséw i szkolen
Zatacznik 2 — Oswiadczenia w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteridw jakosciowych
Zatacznik 3 - Oswiadczenie osobowo-kapitatowe
Zatgcznik 4 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna

Projekt Slgskie. Zawodowcy
wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego




