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1 INFORMACIJE PODSTAWOWE

1.1 Definicje
Roboty

OPZ:

Projekt:

roboty state i tymczasowe, ktére majg by¢ wykonane (tgcznie z
projektem wykonawczym, dostawami sprzetu i urzadzen) dla
zrealizowania Projektu.

opis przedmiotu zamdwienia.

przedsiewziecie o nazwie ,Budowa oczyszczalni $ciekéw dla SSE
Ujazd”.

Jednostka Realizujgca Projekt:

Zamowienia na Roboty:

Okres Zgtaszania Wad:

Wykonawca:

Kontrakt:

Wykonawcy Robét:

jednostka wyznaczona przez Zamawiajgcego do zarzadzania,
nadzoru i kontroli nad wdrazaniem Projektu.

oznacza zadania wymienione i opisane w niniejszym OPZ.
Okreslenia Zaméwienia na Roboty, Kontrakty na Roboty, Zadania
uzywane W niniejszym OPZ zamiennie s3 tozsame
i 0znaczajg Zamowienia na Roboty zlecane w ramach Projektu.

okres wynikajacy z Warunkéw Kontraktowych na Zamédwien dla
Roboty.

podmiot okreslony jako Wykonawca w Umowie w niniejszym
dokumencie okreslenie Wykonawca jest uzywane zamiennie z
okresleniem ,Doractwo i Pomoc techniczna” — zwanym dalej w
skrdcie DPT lub lzynier.

umowa miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg wraz z dokumentami
wymienionymi w Umowie jako jej integralne czesci.

firmy/osoby prawne realizujgce kontrakty na Roboty.

1.2 Informacje na temat planowanego Przedsiewziecia

2 CELE UMOWY

Celem gtéwnym umowy jest petnienie funkcji Doradczej i Pomocy technicznej (zwany dalej DPT lub
Inzynier) oraz pomoc w zarzadzaniu projektem pn. ,,Budowa oczyszczalni sciekow dla SSE Ujazd”

dotyczace procesu:

e Projektowego do uzyskania decyzji o pozwolenie na budowe.

e Przygotowania dokumentacji przetargowej na realizacje robét budowlanych zgodnie z PZP.

e Wykonawczego.
e Rozliczenia zadania.
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3 ZAGROZENIA | RYZYKA

Zagrozenia dla Projektu stanowia:

op6znienia w naborze odpowiednich specjalistow dla JRP,

opdznienia postepowan o udzielenie zamowien na roboty (brak ofert spetniajgcych
wymagania SIWZ, ktérych wartos¢ nie przekracza kwot jakie Zamawiajgcy jest w stanie
przeznaczy¢ na sfinansowanie inwestycji, spory z wykonawcami ubiegajgcymi sie o
udzielenie zamowienia),

opOznienia rozpoczecia i/lub zakoriczenia robat,

niewtasciwe wykonanie obowigzkéw przez Wykonawcéw Robot.

Z zastrzezeniem zawartych w umowie przestanek do zmiany wynagrodzenia Wykonawca musi
uwzglednia¢ powyzisze ryzyka, sktadajac oferte i proponujgc cene ofertowg, gdyz zaistnienie
okolicznosci wskazanych jako ryzyko nie bedzie stanowito podstawy do zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy.

4 ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

Przedmiotem zamdwienia sg Ustugi gwarantujgce realizacje celéw okreslonych w pkt. 2 niniejszego

OPZ.

W szczegdlnosci Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

Swiadczenie Ustug zgodnie z postanowieniami Umowy, terminowo, z nalezytg troska,
skutecznoscig i starannoscig, kierujgc sie interesem Zamawiajgcego, obowigzujgcymi
przepisami i Wytycznymi, oraz zgodnie z przyjetymi zasadami najlepszej praktyki
zawodowej oraz wiedzy technicznej, ekonomicznej, prawniczej i innej, ktdre dotycza
przedmiotu Umowy;

wykonywanie Ustug przez nalezycie wykwalifikowanych Ekspertow, posiadajgcych
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje;

zapewnienie na czas wykonywania Umowy odpowiedniego wsparcia dla Kluczowych
Ekspertéw, pozwalajgcego na osiggniecie celow okreslonych w Umowie;

zatrudnienie wystarczajgcej liczby ttumaczy w przypadku braku znajomosci jezyka
polskiego przez Kluczowych Ekspertéw, w stopniu umozliwiajgcym komunikowanie sie
z personelem Zamawiajgcego;
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- wyposazenie Personelu Wykonawcy w narzedzia niezbedne dla wykonania Ustug
objetych niniejszg Umowg;

- Swiadczenie profesjonalnego doradztwa Zamawiajgcemu;

- zachowanie poufnosci informacji wynikajgcych z wykonywania Umowy, objetych
tajemnicg handlowg lub zawodowa.

W ramach umowy Wykonawca bedzie petnit role  DPT Jednostce Realizujgcej Projekt i
Zamawiajgcego niezbednej do prawidtowego, skutecznego i zgodnego z obowigzujgcym prawem i
Wytycznymi zarzgdzania, koordynowania i monitorowania zadan w ramach realizowanego Projektu.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wsparcie prawidtowego funkcjonowania JRP w zakresie
efektywnego koordynowania i monitorowania uméw / kontraktéw zawartych w ramach Projektu
oraz wilasciwego zarzadzania finansowego Projektem, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi i
przepisami prawa oraz przygotowanie personelu JRP i Zamawiajgcego do sprawnego wykonywania
wszystkich zadan i obowigzkow zwigzanych z realizacjg i wdrozeniem Projektu.

4.1 Pomoc w zarzgdzaniu projektem

4.1.1 Opracowanie procedur JRP

Wykonawca przygotuje kompletne procedury JRP uwzgledniajgce wszystkie procesy niezbedne do
prawidtowej realizacji Projektu i uzyska akceptacje Zamawiajgcego. W szczegdlnosci procedury beda
obejmowaty zlecanie robdt i ustug, obieg dokumentéw i przeptyw informacji wewnatrz JRP oraz w
relacjach z podmiotami zewnetrznymi.

Przed przystgpieniem do opracowania procedur JRP, na podstawie wymagan okreslonych w
obowigzujgcych dokumentach oraz uwzgledniajac specyfike Projektu Wykonawca dokona przegladu i
oceny:

- struktury organizacyjnej JRP;
- wyposazenia JRP;
- dotychczasowych procedur JRP.
Termin wykonania: do 30 dni od podpisania umowy.

4.1.2 Stworzenie utrzymanie witryny www do zarzgdzania projektem
Termin uruchomienia witryny: do 30 dni od podpisania umowy.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny przez caty okres realizacji umowy za utrzymanie witryny,
zabezpieczenia danych i monitorowanie ciggtosci jej dziatania.

W przypadku wystgpienia bteddw w dziataniu witryny Wykonawca bedzie zobowigzany do ich
niezwtocznego usuwania. Przed uruchomieniem witryny wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng
za jej utrzymanie.
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Wykonawca przygotuje specyfikacje biznesowg witryny projektu zawierajg minimum nastepujace
elementy:

e Identyfikacje aktorow, réli uprawnien,

e Diagram przypadkdw uzycia z mapowaniem na wymagania funkcjonalne,

e Diagramy procesow zgodne ze standardem BPMN 2.0

4.1.2.1

4.1.2.2

Wymagane funkcjonalnosci witryny
Prezentacja kluczowych termindw w projekcie z mozliwoscig ich edycji przez autoryzowanych
uzytkownikow,

Lista spraw do wykonania z mozliwoscig ustawienia aktualnego statusu i oséb przypisanych
do poszczegdlnych zadan

Rejestr pism dotyczacych projektu z mozliwoscig tworzenia pism z poziomu systemu i
wyszukiwania, automatyczna archiwizacja pism tworzonych w systemie. System musi
umozliwia¢ przypisywanie pism do poszczegdlnych spraw,

Automatyczne kalendarium zdarzen (pisma i ustalenia ze spotkan) dla poszczegdlnych spraw
wraz mozliwoscig podgladu dokumentéw dotyczgcych zdarzen.

Kalendarz projektu z mozliwoscig przegladania i edycji listy przysztych i historycznych
terminéw. Wyswietlanie widoku tygodnia i miesigca kalendarza, automatyczny mailing
przypominajacy o zarejestrowanych terminach.

Ksigzka kontaktow kontaktowe do osdb zaangazowanych w projekt, zawierajgce informacje
z wyszczegdlnieniem petnionych rél. Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwo$¢ dodawania nowych
wpisow i edycji istniejgcych.

Modut do zarzadzania ryzykiem zawierajacy liste ryzyk. Witryna musi wspieraé proces
identyfikacji zarzadzania ryzykiem. Musi by¢ mozliwe szacowanie prawdopodobienstwa i
wptywu na projekt, wybor strategii zarzadzania poszczegdlnymi ryzykami i rejestrowanie
dziatan naprawczych,

Modut do obstugi spotkarn umozliwiajgcy generowanie notatek ze spotkan. System musi
umozliwia¢ przypisywanie ustalen ze spotkan do poszczegdlnych spraw. Musi by¢ mozliwe
generowanie historii ustalen ze wszystkich spotkan dla kazdej ze spraw.

Zdalne repozytorium dokumentéw dotyczacych realizacji Projektu (korespondencja,
dokumenty techniczne),

Wymagania dot. bezpieczeristwa danych
zréznicowane poziomy uprawnien dostepu do danych dla poszczegdlnych grup
uzytkownikow
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e Witryna nie moze by¢ dostepna publicznie, musi by¢ zabezpieczona przed dostepem osdéb
niepowotanych

e Wykonawca zapewni stabilng prace i dostepnosé witryny przez caty okres realizacji niniejszej
umowy.

4.1.2.3 Pozostate wymagania niefunkcjonalne
e Mozliwo$¢ pracy na urzadzeniach mobilnych — interfejs responsywny zoptymalizowany
zarowno dla duzych wyswietlaczy desktop jak i urzadzen mobilnych (tablet, smartfon).

e Mozliwos$¢ pracy co najmniej na nastepujacych przegladarkach: MS IE lub MS EDGE, Mozilla
FireFox, Google Chrome, Opera.

4.1.3 Wdrozenie systemu informatycznego do monitorowania postepu i rozliczania Roboét
4.1.3.1 Elementy Wdrozenia

W ramach niniejszego Kontraktu Wykonawca bedzie zobowigzany wdrozy¢ system informatyczny do
monitorowania i rozliczania Robdt. Wdrozenie bedzie obejmowato nastepujgce zadania

i uruchomienie systemu i przekazanie dostepu Zamawiajgcemu,
ii. wprowadzenie do bazy systemu danych z Wycenionego Przedmiaru Robdt,

iii. przeszkolenie uzytkownikéow systemu — Wykonawca, Inzynier, Zamawiajacy, (8 godzin).
Szkolenie bedzie obejmowato pomoc w konfiguracji systemu (zdefiniowanie
uzytkownikdéw i przypisanie uprawnien),

iv. wparcie techniczne na etapie eksploatacji systemu,

V. archiwizacja danych i dokumentéw przechowywanych w systemie i przekazanie ich
Zamawiajgcemu. Dokumenty Rozliczeniowe bedg przekazane w postaci plikow xls.
Zatgczniki do kart obmiaru (jezeli dotyczy) beda zgodne z formatami wprowadzanymi do
systemu przez uzytkownikow.

Opradcz personelu Wykonawcy uzytkownikami systemu majg by¢ pracownicy Wykonawcy Roboét oraz
Zamawiajgcego. System musi obstugiwaé proces zatwierdzania postepu robdt i generowac
dokumenty rozliczeniowe wymagane takie jak rozliczenie wykonawcy, Swiadectwo ptatnosci lub
tabela elementéw scalonych i tabela elementéw rozliczeniowych. Generowane dokumenty muszg
by¢ z wymaganiami Zamawiajgcego.

Budowa systemu nie moze wymuszac koniecznosci instalowania go na komputerze uzytkownika.

Zgodnie z celami umowy wymagana jest eliminacja problemoéw zwigzanych z niespdjnymi zasadami
zaokraglania w dokumentach rozliczeniowych i protokotach koniecznosci i negocjaciji.
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Wymagane cechy systemu
obstuga zmian (zarzadzanie protokotami koniecznosci i negocjacji), mozliwos¢ przegladania
kolejnych wersji kontraktu, automatyczne obliczanie Ceny kontraktowe] z uwzglednieniem
zmian

wspomaganie tworzenia kart obmiaru lub postepu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji
kart

wspomaganie i rejestracja procesu zatwierdzania kart obmiaru lub postepu wraz
z przechowywaniem kolejnych wersji kart i uwag Inzyniera

automatyczne generowanie zestawienia robdt wykonanych, (bez tworzenia i edycji plikow
przez cztowieka)

automatyczne generowanie Swiadectw pfatnosci lub Protokotéw odbioru stanowiacych
podstawe wystawienia faktur przez Wykonawce robdt budowlanych. Protokoty majg byc
generowane, (bez tworzenia i edycji plikdw przez cztowieka). Wygenerowane automatycznie
pliki xIs muszg zawiera¢ aktywne formuty i by¢ automatycznie sformatowane do wydruku.

biezgce i automatycznie (bez edycji danych przez cztowieka) monitorowanie postepu
rzeczowego i finansowego Robdt na podstawie danych z dokumentdw rozliczeniowych

zaleca sie aby system wysytat automatyczne raporty e-mail o postepie procedury
rozliczeniowej — generowane i wysytane przez system (bez udziatu cztowieka)

mozliwo$é zdefiniowania raportdw postepu robot wg wskaznikéw wymaganych umowa o
dofinasowanie lub innych. Wartosci wskaznikbw muszg by¢ automatycznie aktualizowane
wraz z procedurg rozliczania robot.

automatyczne generowanie raportéw postepu na kazde zgdanie — Zamawiajacy lub inzynier
po zalogowaniu do systemu otrzymuje biezgcy stan zaawansowania robot ukoriczonych oraz
robot w toku (zakoriczonych lecz nie rozliczonych).

mozliwo$é przypisania pozycji rozliczeniowych do ustalonych przez Zamawiajgcego Srodkow
trwatych wraz z wyliczeniem wartosci poczatkowej w czesci wynikajgcej z kosztéow
ponoszonych w ramach kontraktow na roboty.

catkowita separacja danych udostepnianych Wykonawcom i Inzynierom od obecnie
dziatajacych baz danych u Zamawiajgcego.

wydzielone konta dla trzech grup uzytkownikéw: Zamawiajgcy, Wykonawca, Inzynier

zréznicowane poziomy uprawnien dostepu do danych dla poszczegdlnych grup
uzytkownikow

wykonawecy nie mogg mie¢ dostepu do danych kontraktow, ktorych nie realizujg

baza danych systemu musi by¢ zabezpieczona przed dostepem oséb niepowotanych
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Termin wykonania: do 60 dni od podpisania umowy.

4.1.4 Opracowanie SIWZ wraz z OPZ dla Kontraktéw na roboty i dostawy

Przed przystgpieniem, do opracowania SIWZ wraz z OPZ na roboty i dostawy Wykonawca uzgodni z
Zamawiajgcym liczbe zamdwien i podziata zakresu zadan opisanych w pkt. 1 pomiedzy poszczegdlne
kontrakty.

Wykonawca opracuje dokumentacje przetargowe dla robot. Dokumentacja dla robét budowlanych
bedzie opracowana wg Warunkéw Kontraktowych FIDIC — Czerwona ksigzka dla budowy dla robét
inzynieryjno-budowlanych projektowanych przez Zamawiajgcego. Czwarte wydanie angielsko-polskie
niezmienione 2008 - SIDIR (Ttumaczenie pierwszego wydania z 1999r.) lub nowsze.

Wykonaweca opracuje tez SIWZ wraz OPZ na dostawy opisane w pkt.1.

Wykonawca przekaze poszczegolne Dokumentacje przetargowe w formie elektronicznej w wersji
edytowalnej na ptycie CD/DVD w nastepujgcych formatach:

Dokumenty zawierajgce opisy: *docx,
Tabele przedmiarow robot: * xlsx,
Rysunki i opisy zawarte OPZ: * pdf, *.tiff, *.jpg.

Termin przekazania dokumentacji przetargowych: do 30 dni od daty zakonczenia prac projektowych.

W szczegdlnosci do obowigzkéw Eksperta ds. zamdwien publicznych bedzie nalezat udziat w pracach
komisji przetargowych dla ww. postepowan w charakterze cztonka komisji przetargowej.

Ponadto Wykonawca bedzie udzielat konsultacji Zamawiajgcemu w zakresie odpowiedzi na pytania
oferentow sktadane przed terminem otwarcia ofert.

4.1.5 Pomoc w przeprowadzeniu postepowan przetargowych
W ramach umowy Wykonawca bedzie udzielat kompleksowej pomocy zwigzanej
z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamodwien publicznych:

- naroboty budowlane i dostawy planowane w ramach Projektu,
- ew. zamdwien podobnych.
W szczegdlnosci do obowigzkdéw Eksperta ds. zamdwien publicznych bedzie nalezat:
e udziat w pracach komisji przetargowych,

e przygotowanie protokotéw z postepowan oraz pozostatych zatgcznikéw zgodnie z
regulaminem udzielania Zamdwien sektorowych o wartosciach nieprzekraczajgcych kwot
okreslonych w Ustawie Pzp.

e weryfikacja poprawnosci obliczenia cen ztozonych ofert poprzez,
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e ocena formalna ztozonych ofert wraz z rekomendacjami odnosnie niezbednych krokéw
(odrzucenie ofert, wykluczenie wykonawcéw, wezwanie do uzupetnien lub wyjasnien tresci
ofert, poprawianie obliczenia ceny ofertowej, rozpatrywanie protestéw, skarg, informacji
przekazywanych przez wykonawcéw w ramach postepowan).

e Przygotowywanie tresci korespondencji w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami,
e Ztozenie raportu z oceny ofert zawierajgcego jednoznaczne wniosku i zalecenia.

Termin ztozenia raportu dla poszczegdlnych postepowan: do 5 dni roboczych od otrzymania kopii
ztozonych ofert.

4.1.6 Pomoc w przygotowaniu i ew. zmianach umowy o pozyczke na wktad wtasny
Wykonawca bedzie udzielat kompleksowego wsparcia merytorycznego przy wystepowaniu o
pozyczke na realizacje inwestycji (jezeli bedzie to konieczne). Pomoc bedzie obejmowata takze
wprowadzenie lub zmiane danych w generatorze wniosku o pozyczke.

4.1.7 Doradztwo dotyczgce biezgcego zarzadzania Projektem
Obowigzki Wykonawcy dotyczace biezgcego zarzgdzania i administrowania Projektem bedg
obejmowad w szczegdlnosci:

- doradztwo w zakresie zarzgdzania zmianami w realizowanych kontraktach i zmniejszenia
oddziatywania niekorzystnych czynnikdw w tym potencjalnych zagrozeniach dotyczacych jakosci,
kosztow i termindw realizacji Projektu,

o pomoc w przygotowywaniu anekséw do uméw realizowanych w ramach Projektu,

o pomoc w przygotowaniu Protokotéw Koniecznosci i Protokotéw Negocjacji oraz ich weryfikacja
pod katem zgodnosci z prawem zamdwien publicznych, kwalifikowalnos$ci wydatkéw,

- biezgce doradztwo dla Zamawiajgcego w zakresie obowigzujgcych przepiséw ksiegowych dla
realizowanego projektu,

- pomoc w rozwigzywaniu konfliktéw i probleméw wyniktych ze wspotpracy JRP z Wykonawcami
robot budowlanych i dostaw;

- pomoc w zakresie rozliczania poszczegdlnych kontraktéw oraz weryfikacja dokumentéw
zwigzanych z finansowg realizacjg Projektu (w szczegdlnosci harmonograméw rzeczowo-
finansowych), w tym dokumentéw sporzadzanych przez Wykonawcow robot;

4.1.8 Pomoc prawna

Wykonawca bedzie wydawat opinie prawne stanowigce podstawe podejmowanych decyzji przez
Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg Projektu. Do obowigzkéw Eksperta ds. prawnych nalezec
beda:

e opiniowanie korespondencji, kontraktéw, protokotdw koniecznosci i negocjacji,
aneksow, SIWZ na roboty (w tym ew. zamodwienia dodatkowe i uzupetniajgce),
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® pisemne przedstawianie opinii prawnych zwigzanych z roszczeniami wykonawcéw
oraz ew. sporéw z wykonawcami,

o ekspert ds. prawnych bedzie zobowigzany do opiniowania uméw i porozumien
zawieranych przez zamawiajagcego w zwigzku z realizacja Projektu FS
(w szczegdlnosci umow pozyczki, o finansowanie),

4.1.9 Wsparcie merytoryczne i techniczne przy wdrazaniu inteligentnego systemu
zarzadzania siecig wod.-kan.

Wykonaweca bedzie udzielat pomocy w zakresie analizy i weryfikacji OPZ na wdrozenie inteligentnego

systemu zarzadzania siecig wod.-kan.

Na etapie oceny specyfikacji biznesowej rozwigzania oraz testow wykonawca zapewni wsparcie
odpowiednio wykwalifikowanych Ekspertéw w zakresie doradztwa i oceny dokumentow
przekazywanych przez Wykonawce systemu zarzadzania siecia.

4.1.10 Pomoc przy opracowaniu wniosku taryfowego

Wykonawca bedzie brat udziat w przygotowaniu pierwszego wniosku taryfowego po zakornczeniu
projektu. Pomoc wykonawcy bedzie polegata na udzielaniu biezacych porad i weryfikacji propozycji
Zamawiajgcego.

4.1.11 Przeszkolenie personelu JRP w zakresie kompleksowego zarzadzania Projektem
Wykonawca na witasny koszt przeszkoli pracownikéw Zamawiajgcego zaangazowanych w realizacje
Projektu w zakresie opisanym ponize;j.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wykwalifikowane] i doswiadczonej kadry szkoleniowej.
Wykonawca zapewni personelowi Zamawiajgcego biorgcemu udziat w szkoleniach, odpowiednie
materiaty szkoleniowe.

Szczegbtowy program i terminy zostang ustalone z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.
Minimum 14 dni przed terminem kazdego szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji informacje o osobach prowadzacych. Zamawiajgcy przewiduje, ze kazde szkolenie bedzie
prowadzone przez min. dwie osoby posiadajgce minimum 4 letnie doswiadczenie w realizacji,
zarzadzaniu i rozliczaniu zgodnie z warunkami FIDIC inwestycji wspoffinansowanych z Funduszu
Spdéjnosci.

Program szkolenia zostanie kazdorazowo przedstawiony i uzgodniony z Zamawiajgcym na dwa
tygodnie przed planowanym terminem szkolenia.

Na zakonczenie kazdego szkolenia kazdy z uczestnikdéw otrzyma certyfikat Swiadczacy o udziale w
szkoleniu.

Przewiduje sie przeprowadzenie nastepujgcych szkolen:

4.1.11.1 Szkolenie w zakresie roli Inzyniera Kontraktu oraz specyfiki warunkow kontraktowych FIDIC
Czas trwania szkolen: 8 godzin zegarowych.

Wykonawca przeprowadzi szkolenia w zakresie:
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- roli, zakresu obowigzkdow, odpowiedzialnosci i wspotpracy Inzyniera Kontraktu,

- prawnych, organizacyjnych, technicznych i finansowych aspektow prowadzenia
inwestycji w ramach procedur realizacji kontraktu FIDIC (réznice miedzy procedurami
FIDIC, prawem budowlanym oraz prawem zamowien publicznych),

4.1.11.2 Szkolenie w zakresie zarzgdzania Projektem
Czas trwania szkolen: 8 godzin zegarowych.

Zakres szkolen obejmowac bedzie nastepujgce zagadnienia:

monitorowanie Projektu pod wzgledem stopnia osiggniecia efektow rzeczowych i
ekologicznych,

- monitorowanie prawidtowosci klasyfikacji wydatkow,

- analiza postepdw w realizacji projektu wraz z raportowaniem o mozliwych zagrozeniach,
ktére mogg spowodowaé opdznienia w harmonogramie i/lub wzrost naktaddéw
inwestycyjnych oraz przedstawienie propozycji przeciwdziatania takim zagrozeniom,

- opracowywanie i aktualizacja  harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz
harmonogramu realizacji Projektu,

- zarzadzanie ryzykiem w inwestycjach,
- przeglad dostepnego oprogramowania wspomagajacego zarzgdzanie inwestycjami.

4.1.11.3 Szkolenie w zakresie rozliczania inwestycji
Czas trwania szkolenia: 8 godzin zegarowych.

Zakres szkolen obejmowac bedzie nastepujgce zagadnienia:

rozliczanie kontraktow realizowanych w oparciu o warunki kontraktowe FIDIC,
- rozliczanie srodkéw trwatych i amortyzacja,

- komputerowe wspomaganie rozliczania inwestycji,

- raportowanie i sprawozdawczo$¢ zwigzane z realizacjg Projektu,

- rozliczanie Projektu pod wzgledem finansowo-ksiegowym, w tym opracowywanie
dokumentow rozliczeniowych przez Wykonawcow robot i Inzyniera kontraktu,

- dobre praktyki.

4.2 Nadzoér inwestorski

Przedmiotem niniejszego zamdwienia sg Ustugi zwigzane z nadzorem inwestorskim nad Robotami
i zarzadzaniem Kontraktami na Roboty wymienionymi powyzej w p. 1.3.2. Ustugi beda obejmowaty
wykonywanie obowigzkéw Inzyniera zgodnie z warunkami Kontraktow na Roboty, wykonywanie
obowigzkéw Inspektora nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcego w
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Polsce, w szczegdlnosci ustawy Prawo Budowlane (Dz. U. Nr 156, poz. 1118, z 2006 roku, ze
zmianami), sporzgdzanie raportow, rozliczenie rzeczowe i finansowe Kontraktow na Roboty i catego
Projektu.

4.2.1 Dziatania w trakcie realizacji Robot
Dziatania Wykonawcy obejmujg w szczegdlnosci:

petnienie roli IK zgodnie z warunkami FIDIC okreslonymi w Kontraktach na Roboty,

wyczerpujacy, wielopoziomowy nadzér inwestorski nad wykonaniem Robodt, w szczegdlnosci w
zakresie wymaganym przez polskie prawo budowlane i inne obowigzujgce przepisy. Nadzor
bedzie wykonywany przez zespdt ekspertéw z réoinych dziedzin posiadajagcych odpowiednie
uprawnienia wymagane przez polskie prawo budowlane,

wspotpraca z Zamawiajgcym w egzekwowaniu postanowien Kontraktéw na Roboty,
rzeczowe i finansowe rozliczenie Kontraktow na Roboty,

zapewnienie prawidtowego przeptywu informacji dotyczgcych Kontraktéw na Roboty miedzy
Zamawiajgcym, Wykonawcami Kontraktéw na Roboty i Wykonawcg,

monitorowanie i kontrola Kontraktéw na Roboty pod wzgledem technicznym, finansowym i
organizacyjnym,

informowanie Zamawiajgcego o wszystkich problemach istniejgcych i przewidywanych razem ze
sposobami ich rozwigzywania, i/lub dziataniami korygujgcymi majgcymi na celu usuwanie takich
probleméw,

sprawdzanie odpowiedniosci i autentycznosci wszystkich certyfikatéw, ubezpieczen,
zabezpieczen, gwarancji, praw wtasnosci itd., za ktére Wykonawca jest odpowiedzialny zgodnie
z warunkami umowy na roboty budowlane w szczegdlnosci;

o sprawdzanie czy ubezpieczenia i gwarancje sg poprawne i przedfozone przez Wykonawce
Robodt zgodnie z warunkami Kontraktu,

o Sprawdzenie: poprawnosci formalnej i merytorycznej i zgodnosci z Kontraktem
whiesionego lub przedtozonego przez Wykonawcow robot zabezpieczenia nalezytego
wykonania Kontraktu i pisemne powiadomienie Zamawiajgcego o wynikach sprawdzenia
wraz z sformutowaniem zalecen w przypadku opinii negatywnej o wniesionym lub
przedtozonym zabezpieczeniu (w tym i dokumencie zabezpieczenia),

o nadzorowanie waznosci zabezpieczen nalezytego wykonania Kontraktéw zgodnie z ich
trescig i egzekwowanie zabezpieczenia zgodnie z warunkami Kontraktu.

przeglad i analiza Dokumentéw opracowywanych przez Wykonawcéw Kontraktéw na Roboty, w
razie koniecznosci z uwagami do Zamawiajgcego dotyczgcymi zgodnosci (lub niezgodnosci) z
Kontraktami na Roboty,

Nazwa zaméwienia: Inzynier i pomoc techniczna



N

/ KSSE

Katowicka
Specjalna Strefa
Ekonomiczna

e zatwierdzanie materiatdw budowlanych i instalacyjnych, urzadzen i dostaw, ktére Wykonawcy
Robot zamierzajg wbudowad,

e sprawdzanie dokumentéw dotyczacych jakosci, zatwierdzen, certyfikatéw zgodnosci, atestow,
itp. oraz dokonywania rutynowych badan jakosci w celu zapobiegania stosowaniu materiatéw
wadliwych lub niezgodnych z Kontraktami na Roboty,

e zapewnienie zgodnosci dostaw i Robdt z wymaganiami Kontraktéw na Roboty i zapewnienie
przedktadania przez Wykonawcow Robdt wymaganych swiadectw, zatwierdzen i dokumentéw
gwarancyjnych dla dostarczanego sprzetu, urzadzen oraz Robdt,

e zapewnienie realizacji Robdt zgodnie z odpowiednimi standardami bezpieczenistwa i higieny
pracy,

e w razie koniecznosci, organizacja dodatkowych badan jakosci w specjalistycznych instytutach
badawczych, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego,

e zatwierdzania technologii rob6t budowlanych tacznie z robotami tymczasowymi. proponowanych
przez Wykonawcéw Robdt,

e wykonywanie, razem z Wykonawcami Robét czesciowych, ostatecznych odbiorow Robét zgodnie
z Warunkami Kontraktéw na Roboty,

e poswiadczanie postepu Robot i ptatnosci dla Wykonawcow Robdt,
e zatwierdzanie wszystkich badan i uruchomien,

e organizacja okresowych narad roboczych i formalnych (co najmniej raz w miesigcu i raz w
tygodniu przy duzym natezeniu Robédt) z udziatem Zamawiajgcego i podejmowanie biezgcych
decyzji dotyczacych wszystkich spraw wptywajgcych na postep Robdt oraz sporzadzanie
protokotow z wszystkich narad wraz z listg obecnosci, Scista wspotpraca z nadzorem autorskim
zapewnionym przez Zamawiajgcego.

Protokoty z narad beda kazdorazowo =zatwierdzane przez Zamawiajgcego. Protokoty nalezy
przekazywa¢ Zamawiajgcemu najpozniej w nastepnym dniu roboczym po naradzie. Zamawiajgcy
przekaze uwagi do tresci notatki lub jg zatwierdzi w terminie 3 dni roboczych od daty jej otrzymania.
Kopie notatek Inzynier bedzie przekazywat Wykonawcy.

e ocena i rozstrzyganie zgodnie z kontraktami na Roboty spraw spornych zgtaszanych przez
Wykonawcéw Robdt - w sytuacjach konfliktowych nalezy dazyé do polubownego zatatwiania
sporow,

e w przypadku odpowiednio: zawieszenia, rozwigzania/ odstgpienia przez Zamawiajgcego albo
zawieszenia i wypowiedzenia/ odstgpienia przez Wykonawce robédt Inzynier przedstawi pisemng
opinie wraz z analizg skutkow finansowych, formalnych i prawnych tych zdarzen dla Kontraktu,
Projektu i Zamawiajgcego. Przeprowadzi nadzéor nad inwentaryzacjg wykonywang przez
Wykonawce robdt =z udziatem Zamawiajgcego i przygotuje szczegdétowy protokdt
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inwentaryzacyjny. Przeprowadzi nadzér nad robotami zabezpieczajgcymi i je odbierze. Dokona
odbioru robét przerwanych. Doprowadzi do usuniecia sprzetu Wykonawcy roboét i materiatéw z
Terenu Budowy jesli to konieczne,

e Inzynier pisemnie zaopiniuje (w aspekcie prawnym, formalnym i merytorycznym) przyczyny nie
dotrzymania: Czasu na ukonczenie, termindw usuniecia wad lub termindw posrednich
wynikajgcych z Harmonogramu rzeczowo- finansowego z winy Wykonawcy robdét stanowigce
podstawe dla Zamawiajgcego o wystgpienie ws. kar umownych, o odszkodowanie za zwtoke i do
dochodzenia (na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego) odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych — do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody,

e ocena i weryfikacja propozycji robdét dodatkowych i zamiennych w zakresie kosztowym
merytorycznym,

e sporzadzanie Protokotdw Koniecznosci oraz Protokotéw Negocjacji w ramach procedury
wprowadzania zmian do Kontraktéw na Roboty,

e nadzor nad testami i rozruchem oraz przeglad instrukcji obstugi przedktadanych przez
Wykonawcéw Roboét w celu utatwienia przekazania urzgdzen Zamawiajgcemu,

e zestawianie dokumentacji do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektéw i urzgdzen zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz wspdtpraca z Zamawiajgcym przy uzyskiwaniu pozwolen na
uzytkowanie.

e przygotowanie dla Zamawiajgcego pisemnej opinii (w aspekcie formalnym i merytorycznym) i
wszelkich niezbednych dokumentéw stanowigcych podstawe roszczenia do Wykonawcy robét z
zabezpieczenia nalezytego wykonania Kontraktu, jesli zajdzie taka okolicznosé,

e sporzadzanie na biezgco w formie uzgodnionej z Zamawiajgcym wszelkich informacji - w tym
zestawien dotyczacych zakresu Robdt, wykonanego i prognozowanego postepu rzeczowego i
finansowego poszczegdlnych Kontraktéw na Roboty. Prognozy bedg obejmowaty caty okres
realizacji poszczegdlnych kontraktéw (tacznie z Okresami Zgtaszania Wad). W szczegdlnosci
Inzynier bedzie zobowigzany przekazywaé dane do sporzadzania planéw wystgpien o ptatnosci z
FS. Forma przekazywanych danych musi umozliwiaé ich wykorzystanie przez Zamawiajgcego.

e weryfikacja na zgdanie Zamawiajgcego sporzadzanych przez niego harmonograméw rzeczowo-
finansowych, planéw ptatnosci i innych dokumentow w zakresie spéjnosci z aktualnym stanem
wiedzy Inzyniera dotyczgcym poszczegdlnych Kontraktéw na Roboty,

e przechowywanie - w biurze Inzyniera — otrzymanej od Zamawiajgcego 1-ej kopii kazdego
Kontraktu na roboty (Inzynier otrzyma kopie po podpisaniu danego Kontraktu na roboty).
Inzynier otrzyma takze najszybciej jak to bedzie mozliwe od Zamawiajgcego jedng kopie kazdego
aneksu do Kontraktu na roboty (w razie podpisania takiego aneksu). Przechowywanie wszelkich
zapisow dotyczacych realizacji Kontraktu w szczegdlnosci jako materiatu dowodowego w
przypadku powstania sporéw, roszczen Wykonawcy robdt, katastrof, wypadkéw i innych
okolicznosci. Przekazanie Wykonawcy robot wszystkich niezbednych dokumentdéw. Inzynier ma
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obowigzek sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci tych dokumentéw. Inzynier musi
kontrolowac i jest odpowiedzialny za obieg i dystrybucje wszelkiej dokumentacji,

e posiadanie i przechowywanie we wtasnym biurze wszelkich dokumentow sporzadzonych przez
Wykonawcéw Robdt (w szczegdlnosci: projekt budowlany, rysunki dokumentacji wykonawczej,
specyfikacje, obliczenia, rysunki dokumentacji powykonawczej) dotyczgce rozruchu i realizacji
zarowno robdt budowlanych jak i prac zwigzanych z realizacjg umowy przez Inzyniera

Wykonawca zapewni zautomatyzowanie procesu rozliczania kontraktow na roboty poprzez
stosowanie wdrozonego systemu informatycznego obstugujgco kompleksowo te procedure.

Procedura poswiadczania postepu i rozliczania robdt musi obejmowac nastepujgce w szczegdlnosci
etapy:

e ztozenie kart postepu wraz zatacznikami w formie elektronicznej przez Wykonawce Robét do
Inzyniera,

o weryfikacja kart postepu przez Inzyniera za posrednictwem wdrozonego przez Inzyniera systemu
informatycznego,

e automatyczne wygenerowanie przez Wykonawce MRW — (wytacznie z wykorzystaniem system
wdrozony przez Wykonawce),

e Zatwierdzenie MRW przez Inzyniera i automatyczne wygenerowanie PSP przez system
informatyczny (wyklucza sie mozliwosc¢ jakiejkolwiek recznej edycji plikdw z PSP).

Wykonawca jest zobowigzany do weryfikacji kart postepu wraz z zatgcznikami (np. szkice, plany
sytuacyjne, obliczenia itp.,) z wykorzystaniem systemu informatycznego.

Inzynier zapewni dostep do ww. systemu zardwno wskazanym pracownikom Zamawiajgcego jak i
wykonawcéw.

Ponadto Inzynier bedzie przekazywat Zamawiajgcemu PSP w formie wydruku plikdw
wygenerowanych z systemu (liczba egzemplarzy bedzie uzgodniona z Zamawiajgcym).

Oprdcz automatycznego generowania dokumentdow rozliczeniowych system informatyczny powinien
umozliwi¢ wykorzystanie przez Zamawiajgcego danych wprowadzanych przez wykonawce i
zatwierdzanych przez Inzyniera do generowania raportow o postepie rzeczowym robot.

4.2.2 Dziatania w trakcie Okreséw Zgtaszania Wad zgodnie z obowigzkami Inzyniera
okreslonymi w Warunkach Kontraktowych na Roboty.

Inzynier sprawdzi wykonanie robét i powiadomi Wykonawce robdt o wykrytych wadach oraz okresli

zakres roboét niezbednych do wykonania celem usuniecia wad wraz z podaniem termindw ich

wykonania a nastepnie dokona odebrania wykonanych robdét usuwajgcych wady.

Po zakonczeniu Robdt, w okresie Zgtaszania Wad, Wykonawca bedzie uczestniczy¢ w inspekcjach
gwarancyjnych.
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Po zakonczeniu Kontraktéw na roboty Inzynier regularnie bedzie nadzorowaé usuwanie usterek. W
szczegdblnosci jego zadania bedg obejmowac:

regularne sprawdzanie usuwania usterek przez Wykonawce - Inzynier pisemnie poswiadczy
usuniecie wad przez Wykonawce robét. W przypadku, jesli Wykonawca robét nie rozpoczat
usuwania wad w podanym terminie, Inzynier w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym
przygotuje - w zwigzku z koniecznoscia zlecenia usuniecia wad innemu wykonawcy - wyliczenie
wartosci (szacunkowej) zamdwienia oraz bedzie ustalat odpowiednie obnizenie wynagrodzenia
Wykonawcy robét z tego tytutu i w zwigzku z karami zgodnie z Kontraktem,

- wystawianie Swiadectwa Wykonania oraz weryfikacje Koicowego Oswiadczenia Wykonawcy,
- opracowanie i wystawienie Koricowego Swiadectwa Ptatnosci,

- zalecenia odnosnie zwrotu gwarancji i kwot zatrzymanych.

5 PEENOMOCNICTWA | UPOWAZNIENIA DLA WYKONAWCY

Mimo, iz Wykonawca bedzie reprezentowat interesy Zamawiajgcego spotkaniach nie ma
upowaznienia on upowaznienia do zwalniania Wykonawcéw Robdt lub Inzyniera z ich zobowigzan,
obowigzkéw lub odpowiedzialnosci wynikajgcych z zawartych przez nich uméw z Zamawiajgcym.

6 OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy pomoc w rozwigzywaniu spraw formalnych w przypadkach, w
ktorych udziat Zamawiajgcego jest wymagany obowigzujgcymi przepisami lub udzielenie
odpowiedniego upowaznienia do reprezentowania Zamawiajgcego w takich przypadkach.

/7 LOGISTYKA | HARMONOGRAM

Wykonawca bedzie petnit swoje obowigzki w swoim biurze jak i na obszarze odpowiadajgcym
zakresowi kontraktéw na roboty opisanych w p. 1.2

Ponadto Wykonawca do swoich obowigzkdéw wtaczy réwniez prawdopodobne krétkotrwate wyjazdy
zwigzane z konsultacjami i spotkaniami w siedzibach Instytucji Posredniczacych.

7.1 Biuroisprzet Wykonawcy

Wykonawca jest zobowigzany do ciggtego sSwiadczenia ustug w trakcie realizacji projektu. Na etapie
wykonawczym musi posiada¢ zapewnione tymczasowe miejsce pracy na budowie. Miejsce to
organizuje wykonaweca robot.

Dopuszcza sie wykorzystanie jednego biura dla petnienia ustug dla obu czesci Umowy.
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8 RAPORTY

Wykonawca bedzie sktadat Zamawiajagcemu raporty kwartalne w terminie do 14 dnia kolejnego
kwartatu.

Raporty, jakie Wykonawca jest zobowigzany sporzadzi¢ w ramach Umowy i terminy, w jakich ma je
przedtozy¢ Zamawiajgcemu, okreslone zostaty ponizej w p. 7.2.

Raporty nie powinny zawierac¢ informacji ogdlnych i powtorzen.

Raporty zostang sporzadzone w formie uzgodnionej z Zamawiajagcym, a na pierwszych stronach
bedzie wyrazne stwierdzenie, ze Umowa jest wspétfinansowana ze sSrodkéw Funduszu Spdjnosci.

Wszystkie raporty zostang sporzadzone w jezyku polskim.

Kazdy raport =zatwierdzony przez Zamawiajgcego bedzie dostarczony przez Wykonawce
Zamawiajgcemu w dwdch egzemplarzach.

Kazdy raport bedzie istniat tylko w jednej ostatecznej wers;ji.

9 PERSONEL WYKONAWCY

Wykonawca powinien oceni¢ swoje potrzeby stosownie do przyjetej organizacji Robot i zatrudnic
odpowiednich pracownikéw bedgcych w stanie wtasciwie wykonywaé Kontrakt.

Wykonawca zapewni zespotowi swoich ekspertéw wszelkie konieczne wsparcie i techniczng pomoc
innych specjalistow Wykonawcy.

9.1 Kluczowi Specjalisci
Zgodnie z Wykazem Kluczowych Specjalistow Wykonawca zorganizuje zespo6t Specjalistow.

Kluczowi Specjalisci muszg spetnia¢ wymagania wyspecyfikowane w Instrukcji dla Wykonawcow
stanowigcej czes$c SIWZ.

Lista Kluczowych Specjalistdw nie jest zamknieta i mozna do niej dodawac innych Specjalistéw. Lista
ta powinna by¢ uznawana jako minimum wymagan Zamawiajgcego niezbedne dla niezawodnego
wykonania obowigzkéw Wykonawcy.

9.2 Pozostali Specjalisci

Wykonawca musi zapewni¢ wszystkie niezbedne $rodki dla zarzadzania kontraktem (sekretarki,
personel biurowy, itp.). Wykonawca zapewni zespotowi Kluczowych Specjalistéw niezbedng pomoc i
wsparcie techniczne innych specjalistow, ktérzy mogg okazaé¢ sie niezbedni dla wtasciwego
wykonania Umowy.

9.3 Wynagrodzenie personelu Wykonawcy
W czasie trwania Kontraktu Wykonawca na wtasny koszt i ryzyko zbada stan przygotowan do
realizacji Projektu oraz lokalne warunki i zagwarantuje swojemu personelowi w ramach ceny
kontraktu, jak ponizej
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wynagrodzenie specjalistow,

- koszty administracyjne zatrudnienia odpowiednich specjalistow takie jak koszty
przenosin, zakwaterowania, dodatek za roztgke, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne
Swiadczenia zwigzane z zatrudnieniem a uzgodnione miedzy ekspertami a Wykonawcg,

- koszty wynajecia pomieszczen niezbednych do s$wiadczenia Ustug wraz kosztami
wyposazenia,

- marze, pokrywajgcg narzuty. zysk i wykorzystanie zaplecza Wykonawcy, koszty dojazdu
do miejsca budowy,

- inne ustugi wynikajgce z odpowiednich przepisow i z obowigzkéw wykonywanych na
terenie budowy.
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